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0.3 Tabela e Rishikimit

Faqe # Nr. Léshimit Nr. Rishikimit Rishikuar nga:

0.4 Lista e Shpérndarjes

Kontroll # Personat Pérgjegjés Tipi Dokumentit
Origjinal SEPO/SSS NE letér
Elektronike Stafi DAS Kopje elektronike né DRMS
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0.5 Pérkufizime
Pér géllimin e kétij manuali udhézues, termat e méposhtém nénkuptojné:

Autoriteti pérkatés: nénkupton Autoritetin e Aviacionit Civil t¢ pércaktuar pér koordinimin dhe
monitorimin e implementimit t& Programit Kombétar té Sigurisé té Aviacionit Civil.

Parimet e faktorit njeri: Parimet gé aplikohen pér té pérgatitur, certifikuar, trajnuar, operimin dhe
mirémbajtjen, qé kérkon ndérhyrje té sigurta ndérmjet elementit njeri dhe komponentéve té sistemit me
ané té vlerésimeve pérkatése té veprimtarisé njerézore.

Personeli gé nuk merret me siguriné: Do té nénkuptojé personelin gé nuk éshté i pérfshiré drejtpérdrejt
né zbatimin e kontrolleve té sigurisé sé aviacionit civil (p.sh. personeli shités, pastruesit e terminaleve
dhe avionéve, personeli gé ofron ushqimet, etj.), por gé hyjné té pashogéruar né zonat e kufizuara té
sigurisé sé njé aeroporti.

Personeli i sigurisé: Do té nénkuptojé personelin e pérfshiré drejtpérdrejt né zbatimin e masave dhe
kontrolleve té sigurisé sé aviacionit.

Operator Skaneri: Do té thoté ¢do person gé gézon té drejtén té€ operojé né pajisjet me rreze X ose EDS
si¢ pércaktohet né Certifikatén e Iéshuar nga AAC.

Agjent Patrulle: Do té thoté ¢do person gé gézon té drejtén pér té patrulluar népér ambientet e aeroportit,
ofruesit t€ shérbimit t& lundrimit ajror apo té kompanive ajrore si¢ pércaktohet né Certifikatén e Iéshuar
nga AAC.

Kontroll i sé kaluarés: Do té thoté njé kontroll i pastértisé sé figurés apo njé kontroll i regjistrimeve pér
identitetin e njé personi, duke pérfshiré ¢do histori kriminale, si pjesé e vlerésimit té pérshtatshmérisé sé
individit pér hyrjen e pashogéruar né zonat e kufizuara té sigurisé.

- Kontrolli standard i pastértisé nénkupton até kontroll t& sé kaluar i cili pérséritet ¢do 3-vjet, dhe i
nénshtrohen personat qé kané akses né zonat e kufizuara té sigurisé, dhe gé nuk jané punonjés
té sigurisé.

- Kontrolli i rrepté i pastértisé nénkupton kontrollin e sé kaluarés i cili pérséritet ¢do vit, dhe i
nénshtrohen personeli i sigurisé dhe ¢do punonijés tjetér né kété fushé.

Certifikimi: Njé vlerésim zyrtar dhe konfirmim nga ose né emér té Autoritetit té Aviacionit Civil gé tregon
se personi ka pérfunduar me sukses trajnimin aktual dhe se zotéron kompetencat e nevojshme pér
kryerjen e funksioneve g€ i jané caktuar né njé nivel té pranueshém.
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0.6 Shkurtime

Né kété manual udhézues do té pérdoren shkurtimet e méposhtme, té cilat do t€ nénkuptojné:

AAC Autoriteti i Aviacionit Civil i Shqipérisé

DAS Drejtoria e Sigurisé né Aviacion

DE Drejtor Ekzekutiv

EDS Sistemi i Zbulimit té Eksplozivéve

OJT Trajnimi né puné (on job training)

PKSAC Programi Kombétar i Sigurisé né Aviacionin Civil

PKTSAC Programi Kombétar i Trajnimeve té Sigurisé né Aviacionin Civil
SEPO Sektori i Mbikéqyrjes sé Personelit dhe Pajisjeve

VKM Vendim i Késhillit t¢ Ministrave

OSHLA Ofruesi i Shérbimit té Lundrimit Ajror
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1. OBJEKTIVAT DHE ZBATUESHMERIA
1.1 Qéllimi

Ky manual udhézues vendos kriteret pér certifikimin dhe ricertifikimin e punonjésve té sigurisé té cilét
operojné né fushén e sigurisé sé Aviacionit Civil Shqiptar. Kodi Ajror i Republikés sé Shqipérisé si dhe
Programi Kombétar i Trajnimeve e ngarkon AAC-né, qé té garantojé se i gjithé personeli i punésuar i
sigurisé kané njohurité dhe aftésité e nevojshme pér t€ kryer me efikasitet dhe vigjilencé té gjitha
funksionet e ngarkuara né pérputhje me detyrat si personel sigurie (né aeroport, OSHLA, kompanité
ajrore ose né agjentét e rregullt).

Objekt i kétij manuali udhézues jané té gjitha subjektet gé jané té pérfshira né punésim, trajnim apo
certifikim té personelit té sigurisé. Ky manual udhézues aplikohet edhe né rastet e ricertifikimit periodik
té personelit té sigurisé.

1.2 Baza Ligjore

Ky manual udhézues éshté hartuar né pérputhje me Vendimin e Késhillit t¢ Ministrave Nr.1115, daté
24.12.2020, “Pér Miratimin e Programit Kombétar té Sigurisé sé Aviacionit Civil", Pjesa 4, Kapitulli11,
Urdhrin e Ministrit té Infrastrukturés dhe Energjisé, Nr.1, daté 11.01.2023 “Pér Miratimin e Programit
Kombétar té Trajnimit t& Sigurisé né Aviacionin Civil’, Kapitulli 2, si dhe me Urdhrin e Ministrit té
Infrastrukturés dhe Energjis€, Nr.163, daté 26.03.2021 “Pér pércaktimin e masave té detajuara pér
zbatimin e standardeve themelore té pérbashkéta né fushén e sigurisé sé aviacionit civil, Kapitulli 11.

2. POLITIKAT DHE PROCEDURAT

a)_ Punonijésit aktual- i gjithé personeli i sigurisé duhet té jeté i certifikuar sipas hierarkisé qé mban dhe
¢do punonjés i cili déshton kryerjen me sukses té trajnimeve pérkatése nuk duhet lejuar té ushtrojé
detyrat e tij/saj si punonjés sigurie. Punonjési gé ka déshtuar pér heré té paré né kryerjen me sukses té
trajnimit duhet t'i jepet mundésia pér ritrajnim. Nése punonjési déshton pér heré té dyté né kryerjen me
sukses té trajnimit duhet t'i higet e drejta pér t€ operuar si punonjés sigurie. Ky material udhézues
aplikohet né té gjitha rastet.

b) Punonjésit e testuar gjaté punés- i gjithé personeli qé ka déshtuar né testin gjaté punés ose i njohur
ndryshe si ‘drill’ duhet té ritestohet brenda njé intervali shumé té shkurtér gé nuk kalon 24 oré nga testimi
fillestar. Nése punonijési i sigurisé déshton pérséri né identifikimin ose kalimin me sukses té testit duhet
menjéheré té largohet nga operimi dhe t'i nénshtrohet trajnimit té rifreskimit. Nése ndodh qé i njéjti
person ka té njéjtat déshtime né té€ ardhmen, atéheré duhet t& merren masa pér largimin e tij/saj nga
puna.

c) Revokimi- Déshtimi né njé nga elementét e ricertifikimit né njé afat kohor té arsyeshém gé normalisht
nuk i kalon 3 muaj, duhet t& pérmbyllet me térhegjen e certifikimit.

Né rastet kur kompetencat nuk jané ushtruar pér mé shumé se 6 (gjasht€) muaj, personeli i sigurisé
duhet té marré trajnim té pérséritur para se té lejohet té kthehet né detyrat e sigurisé.

Kur AAC, sipas evidencave (p.sh rezultate té pérséritura té trajnimit ose rezultate té testeve té fshehta
té hapura dhe té€ mbyllura), éshté i sigurt gé performanca e nevojshme e njé punonjési té certifikuar nuk
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éshté arritur mé, certifikimi duhet té térhiget dhe punonjési nuk duhet té jeté né gjendje té shérbejé né
até funksion pune deri sa certifikimi mund té rivendoset.

d) Punonjésit e ri punésuar— personeli i sigurisé i ri-punésuar duhet t'i nénshtrohet dhe té kryej me
sukses trajnimin bazik pér pozicionin pérkatés si dhe t'i nénshtrohet procesit té certifikimit fillestar.

e) Ri-certifikimi i punonjésve té sigurisé- duhet té kryhet sipas pércaktimeve né Urdhrin e Ministrit Nr.1,
daté 11.01.2023, “Pér Miratimin e Programit Kombétar té Trajnimit t& Sigurisé né Aviacionin Civil’.

f) Aplikimi pér ri-certifikim- subjekti i pérfshiré né punésimin e personelit té sigurisé duhet té aplikojé pér
ri-certifikim t€ punonjésve té sigurisé 1 muaj para se t'i mbaroj afati i pércaktuar né certifikatén e
aplikantit. Nése nuk arrihet ri-certifikimi i aplikantit si punonjés sigurie brenda afatit 3 mujor nga datat e
aplikimit pér ri-certifikim, punonjésit té sigurisé i térhiget e drejta pér té ushtruar detyrat e tij/saj si
punonjés sigurie.

) Funksionet- punonjési i sigurisé nuk mund té ushtroj detyra té tjera pérveg atyre té pércaktuara né
Certifikatén e léshuar nga AAC né pérputhje me pozicionin e punés.

h) Humbija e té Drejtés sé Certifikatés- punonjési i sigurisé e humbet té drejtén pér té ushtruar detyrat e
tij né rastet kur ai i jep njé personi tjetér certifikatén e tij, ose gjendet duke ushtruar funksione té tjera
nga ato qé pércaktohen né certifikaté si dhe né rastet e parashikuara né pikén 4, gérma (b), (c) dhe (d)
té kétij manuali udhézues.

) Shkelja apo mos respektimi i kétij manuali udhézues- déshtimi né respektimin e kétij manuali udhézues
pérbén shkelje administrative.

3. TRAJNIMI

Trajnimi i personelit té sigurisé né fushén e sigurisé sé aviacionit civil duhet té béhet sipas Urdhrit Nr.1,
daté 11.01.2023 “Pér Miratimin e Programit Kombétar té Trajnimit t€ Sigurisé né Aviacionin Civil”.

4. KERKESAT PER CERTIFIKIM TE PUNONJESVE TE SIGURISE

Né ményré qé njé aplikant té certifikohet si punonjés sigurie, operatori i cili e ka punésuar duhet té
dérgojé prané AAC-s, shkresén zyrtare pér certifikim dhe dokumentet si mé poshté:

QD

) Fotokopje té dokumentit t& identifikimit;

) Certifikatén mjekésore nga mjeku i fushés pérkatése té analizuar dhe té firmosur;
) Certifikatén e trajnimit bazik pér pozicionin qé déshiron té punésohet;
)
)

o O O

Testin e provimit bazik, nota minimale kaluese té jeté 80%;

Déshmi pér kalimin me sukses té testimit praktik;

Déshmi penaliteti;

Kalimin me sukses té kontrollit t€ rrepté té pastértisé sé figurés;

Formularin e aplikimit g€ pérmban informacion né lidhje me CV, referencat e punéve paraprake,
informacion pér punésimin dhe justifikimin e hapésirave kohore bosh (nése ka) gjaté 5 viteve té
fundit;

i) 2 fotografi.

D

0o Q >
= =
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4.1 Operator Skaneri

Né ményré gé njé aplikant té certifikohet né pozicionin Operator Skaneri, operatori i cili e ka punésuar
duhet té dérgojé prané AAC-s, shkresén zyrtare pér certifikim dhe dokumentet si mé poshté:

QD

D O O T

)
)
)
)
)

= S« =
= =

Fotokopje té dokumentit té identifikimit;

Certifikatén mjekésore nga mjeku i fushés pérkatése té analizuar;

Certifikatén e trajnimit bazik pér pozicionin qé déshiron té€ punésohet;

Kalimin me sukses té testit kompjuterik (CBT) nén mbikéqyrjen e instruktoréve t€ AAC-s;
Testin e provimit bazik, nota minimale kaluese té jeté 80%;

Syllabus té trajnimit bazik;

OJT (On job Training té paktén 14 dité);

Déshmi penaliteti;

Kalimin me sukses té kontrollit té rrepté té pastértisé sé figurés;

Formularin e aplikimit gé pérmban informacion né lidhje me CV, referencat e punéve
paraprake, informacion pér punésimin dhe justifikimin e hapésirave kohore bosh (nése ka)
gjaté 5 viteve té fundit;

Diplomé arsimi i mesém (minimalisht);

2 fotografi;

Té kené njohuri té mjaftueshme té gjuhés angleze.

4.2 Supervizor Operator Skaneri

Né ményré gé njé aplikant té certifikohet né pozicionin Supervizor Operator Skaneri, operatori i cili e ka
punésuar duhet té dérgojé prané AAC-s, shkresén zyrtare pér certifikim dhe dokumentet si mé poshté:

a) Fotokopje té dokumentit té identifikimit;

b) Certifikatén mjekésore nga mjeku i fushés pérkatése té analizuar;

c) Certifikatén e trajnimit bazik pér pozicionin qé déshiron té punésohet;

d) Kalimin me sukses té testit kompjuterik (CBT) nén mbikéqyrjen e instruktoréve té AAC-s;

e) Testin e provimit bazik, nota minimale kaluese té jeté 80%;

f)  Syllabus té trajnimit bazik;

g) OJT (On job Training);

h)  Déshmi penaliteti;

i) Kalimin me sukses té kontrollit té rrepté té pastértisé sé figurés;

j)  Formularin e aplikimit g¢ pérmban informacion né lidhje me CV, referencat e punéve
paraprake, informacion pér punésimin dhe justifikimin e hapésirave kohore bosh (nése ka)
gjaté 5 viteve té fundit;

k) Diplomé arsimi i larté (minimalisht Bachelor);

)  Eksperiencé si operator skaneri minimalisht 2 vjet;

m) 2 fotografi;
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n) Té kené njohuri t€ mjaftueshme té gjuhés angleze;
0) Duhet té keté njohurité e méposhtme:
- njohuri e rregulloreve kombétare dhe ndérkombétare té sigurisé sé aviacionit;
- njohuri té gjeré dhe eksperiencé né operimin e sigurisé sé aviacionit;
- njohuri né fushat e tjera té sigurisé, si: policia, ushtria, etj.;
- njohuri minimale né fushat né vazhdim: sistemet e sigurisé dhe kontrollit t& hyrje-daljeve;
siguriné né toké dhe né fluturim (t€ avionit); armét dhe sendet e ndaluara; njohuri mbi
terrorizmin.

4.3 Ruajtje & Patrullé (G & P)

Né ményré gé njé aplikant té certifikohet né pozicionin agjent i ruajtjes dhe patrullimit, operatori i cili e
ka punésuar duhet té dérgojé prané AAC-s, shkresén zyrtare pér certifikim dhe dokumentet si mé
poshté:

a) Fotokopje té dokumentit té identifikimit;
Certifikatén mjekésore nga mjeku i fushés pérkatése té analizuar;

)
)
) Certifikatén e trajnimit bazik pér pozicionin qé déshiron té punésohet;
)
)

o O T

Testin e provimit bazik, nota minimale kaluese té jeté 80%;

Syllabus té trajnimit bazik;

OJT (On job Training, minimalisht 14 dité);

Déshmi penaliteti;

Kalimin me sukses té kontrollit t€ pastértisé sé figurés;

Formularin e aplikimit gé pérmban informacion né lidhje me CV, referencat e punéve
paraprake, informacion pér punésimin dhe justifikimin e hapésirave kohore bosh (nése ka)
gjaté 5 viteve té fundit;

) Arsim té mesém ( minimalisht);

k) 2 fotografi;

) Té kené njohuri té mjaftueshme té gjuhés angleze (e preferueshme).

D

= o Q
= =

4.4 Supervizor Ruajtje & Patrullé (G&P)

Né ményré gé njé aplikant té certifikohet né pozicionin Supervizor Shérbim Patrulle, operatori i cili e ka
punésuar duhet t€ dérgojé prané AAC-s, shkresén zyrtare pér certifikim dhe dokumentet si mé poshté:

a) Fotokopje t& dokumentit té identifikimit;
b) Certifikatén mjekésore nga mjeku i fushés pérkatése té analizuar;
c) Certifikatén e trajnimit bazik pér pozicionin qé déshiron té punésohet;
d) Testin e provimit bazik, nota minimale kaluese té jeté 80%;
e) Syllabus té trajnimit bazik;
f)  OJT (On job Training);
g) Déshmi penaliteti;
h) Kalimin me sukses té kontrollit té rrepté té pastértisé sé figurés;
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i)  Formularin e aplikimit g€ pérmban informacion né lidhje me CV, referencat e punéve
paraprake, informacion pér punésimin dhe justifikimin e hapésirave kohore bosh (nése ka)
gjaté 5 viteve té fundit;

j)  Arsim té mesém (e detyrueshme) dhe ose té larté (e preferushme);

k) Eksperiencé minimale 2 vjet si agjent ruajtje & patrullé;

) 2 fotografi;

m) Té kené njohuri t& mjaftueshme té gjuhés angleze ( e preferueshme);
n) Duhet té keté njohurité e méposhtme:
- njohuri e rregulloreve kombétare dhe ndérkombétare té sigurisé sé aviacionit;
- njohuri té gjeré dhe eksperiencé né operimin e sigurisé sé aviacionit;
- njohuri né fushat e tjera té sigurisé, si: policia, ushtria, efj.;
- njohuri minimale né fushat né vazhdim: sistemet e sigurisé dhe kontrollit té hyrje-daljeve;
siguriné né toké dhe né fluturim (t€ avionit); armét dhe sendet e ndaluara; njohuri mbi
terrorizmin.

4.5 Menaxher Sigurie (Operacional)

Né ményré qgé njé aplikant té certifikohet né pozicionin Menaxher Sigurie (operacional), operatori i cili e
ka punésuar duhet té dérgojé prané AAC-s, shkresén zyrtare pér certifikim dhe dokumentet si mé
poshté:

a) Fotokopje t& dokumentit té identifikimit;

b) Certifikatén mjekésore nga mjeku i fushés pérkatése té analizuar;

c) Certifikatén e trajnimit bazik pér pozicionin qé déshiron té€ punésohet;
d) Testin e provimit bazik, nota minimale kaluese té jeté 80%;

e) Syllabus té trajnimit bazik;

f)  OJT (On job Training);

g) Déshmi penaliteti;

h) Kalimin me sukses té kontrollit t& rrepté té pastértisé sé figurés;

[—

Formularin e aplikimit gé pérmban informacion né lidhje me CV, referencat e punéve

paraprake, informacion pér punésimin dhe justifikimin e hapésirave kohore bosh (nése ka)

gjaté 5 viteve té fundit;

) Arsimilarté;

k) Eksperiencé né operim jo mé pak se 5 vjet dhe si supervizor jo mé pak se 2 vjet;

) Performancat dhe vérejtjet gjaté punés duhet té reflektohen dhe t€ merren né konsideraté né
procesin e ngritjes né detyré té stafit té sigurisé;

m) 2 fotografi;

n) Té kené njohuri té€ mjaftueshme té gjuhés angleze;

0) Duhet té keté njohurité e méposhtme:

- sistemet e sigurisé dhe akses kontroll;

- siguria né toké dhe gjaté fluturimit;

- artikujt e kufizuar dhe té ndaluar;

- njohuri té pérgjithshme mbi terrorizmin dhe kércénimet aktuale kundér Aviacionit Civil; dhe
- té kuptuarit e rrezikut bazuar né gasjen e sigurisé.
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Certifikimi konsiston né njé testim me shkrim dhe/ose njé intervisté me gojé, sipas gjykimit t& AAC, i cili
duhet té pérmbajé njé nga elementét e méposhtém:

- Njé pyetésor me shumé alternativa;
- Njé ese ose njé rast studimi; ose
- Cdo lloj forme tjetér testimi e aprovuar nga AAC.

Né rastin e testimit, provimi me shkrim do té fokusohet né veganti né njohjen dhe kuptimin e sigurisé sé
aviacionit, rregulloreve ndérkombétare, rajonale dhe kombétare dhe pérmbajtja e PKSAC.

Testi i certifikimit mund té béhet nén supervizimin e AAC.

4.6 Menaxher Sigurie (Drejtues)

Né ményré gé njé aplikant té certifikohet né pozicionin Menaxher Sigurie-Drejtues, operatori i cili e ka
punésuar duhet té dérgojé prané AAC-s, shkresén zyrtare pér certifikim dhe dokumentet si mé poshté:

a) Fotokopje té dokumentit té identifikimit;

b) Certifikatén mjekésore nga mjeku i fushés pérkatése;

c) Certifikatén e trajnimit bazik pér Menaxher Sigurie né Aviacion;

d) Testin e provimit bazik, pér Menaxher Sigurie né Aviacion, nota minimale kaluese té jeté
80%;

e) Syllabus té trajnimit bazik;

f)  OJT (On job Training);

g) Déshmi penaliteti;

h) Kalimin me sukses té kontrollit té rrepté té pastértisé sé figurés;

i)  Formularin e aplikimit gé¢ pérmban informacion né lidhje me CV, referencat e punéve
paraprake, informacion pér punésimin dhe justifikimin e hapésirave kohore bosh (nése ka)
gjaté 5 viteve té fundit;

j)  Eksperiencé né fushén e sigurisé sé aviacionit civil, jo mé pak se 5 (pesé) vjet; ose

k) Eksperienca té tjera té sigurisé qé lidhen me kété fushé si fusha e zbatimit té ligjit, ose té tjera;

) Arsimilarté;

m) Njohje e detyrueshme e gjuhés Angleze,(Déshmi té gjuhés Angleze);

) 2 fotografi;

0) Té kené njohuri té mjaftueshme té gjuhés angleze;

) Duhet té keté njohurité e méposhtme:

- kontrollin e sistemeve té sigurisé dhe kontrollit t& hyrjes;
- siguria né toké ose né fluturim;

- armét dhe mjetet e ndaluara;

- njohuri té pérgjithshme mbi terrorizmin.

Certifikimi konsiston né njé testim me shkrim dhe/ose njé intervisté me gojé, sipas gjykimit t& AAC, i cili
duhet té pérmbajé njé nga elementét e méposhtém:

- Njé pyetésor me shumé alternativa;

Léshimi: 02, Rishikimi 00 Fage: 13 nga 30
Date: 22.09.2023



MANUAL UDHEZUES
PER CERTIFIKIMIN DHE RICERTIFIKIMIN E PUNONJESVE TE SIGURISE NE AVIACION

- Njé ese ose njé rast studimi; ose
- Cdo lloj forme tjetér testimi e aprovuar nga AAC.

Né rastin e testimit, provimi me shkrim do té fokusohet né veganti né njohjen dhe kuptimin e sigurisé sé
aviacionit, rregulloreve ndérkombétare, rajonale dhe kombétare dhe pérmbajtja e PKSAC.

Testi i certifikimit mund té béhet nén supervizimin e AAC.

4.7 Instruktor i Sigurisé

Personat gé zhvillojné dhe drejtojné trajnimin e sigurisé sé aviacionit duhet té kené certifikimin, njohurité
dhe pérvojén e duhur e cila si minimum duhet té pérfshijé:

a) Certifikaté trajnimi bazik pér instruktor té sigurisé (kualifikim qé té instruktojé nga njé institut i
njohur arsimimi ose trajnimi ose organizaté ndérkombétare e njohur nga AAC);

b) njohje e miré dhe pérvojé e gjaté né operimet e sigurisé sé aviacionit pér té paktén 5 vjet;

c) njohuri né fushat e méposhtme:

- rregulloret kombétare dhe ndérkombétare té sigurisé sé aviacionit;

- kontrollin e sistemeve té sigurisé dhe kontrollit té hyrjes;

- siguriné né toké dhe né fluturim;

- skanimin pérpara hipjes né bord;

- siguriné e bagazhit dhe dérgesave;

- siguriné dhe kontrollet e avionit;

- armét dhe sendet e ndaluara;

- procedurat e emergjences;

- njohuri té pérgjithshme mbi terrorizmin; dhe

- fusha dhe masa té tjera gé lidhen me siguriné gé konsiderohen té pérshtatshme pér
ngritien e ndérgjegjésimit té sigurisé;

- kompetenceé né teknikat e instruksioneve;

- njohuri mbi mjedisin e punés né fushén aktuale té sigurisé sé aviacionit;

- kompetencé né mésimdhénien e elementeve té sigurisé.

Té dérgojé prané AAC-s, shkresén zyrtare pér certifikim dhe dokumentet si mé poshté:

a) Fotokopje té dokumentit té identifikimit;
b) Certifikatén mjekésore nga mjeku i fushés pérkatése;
c) Certifikatén e trajnimit bazik pér Instruktor i Sigurisé né Aviacion;
d) Testin e provimit bazik, nota minimale kaluese té jeté 80%;
e) Syllabus té trajnimit bazik;
f)  OJT (On job Training);
g) Pérfundimin me sukses té kontrollit té rrepté té pastértisé sé figurés;
h) Déshmi té Gjuhés Angleze;
i) Diplomén e arsimit té larté;
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) 2 fotografi;
k) CV.

Certifikimi konsiston né elementét e méposhtém:

- Njé pyetésor me shumé alternativa;
- Njé ese ose njé rast studimi; ose
- Cdo lloj forme tjetér testimi e aprovuar nga AAC.

Provimi me shkrim do té fokusohet né veganti né njohjen dhe kuptimin e sigurisé sé aviacionit,
rregulloreve kombétare dhe ndérkombétare dhe pérmbajtien e PKSAC.

Testi praktik do té vlerésojé kapacitetin e kandidatit né rolin e instruktorit dhe aftésité e tij/saj pér té
dhéné njé modul té caktuar trajnimi.

Testi i certifikimit mund té béhet nén supervizimin e AAC. Nota minimale kaluese éshté 80%.

5. KERKESAT PER RI-CERTIFIKIM TE PERSONELIT TE SIGURISE

Né ményré gé njé aplikant té ricertifikohet si punonjés sigurie operatori i cili e ka punésuar duhet té
dérgojé prané AAC-s, shkresén zyrtare pér ri-certifikim dhe dokumentet si mé poshté:

Certifikatén e trajnimit periodik pér pozicionin gé mban;

Rezultatet e trajnimit kompjuterik-CBT (pér operatorét e skanerit);
Rezultatet e trajnimeve periodike dhe kompjuterike;

Syllabus té trajnimit periodik;

Vlerésimet e béra nga supervizorét apo menaxherét;

Rezultatet e testimeve/drilleve té béra gjaté kryerjes sé detyrave;
Té gjitha vérejtiet apo promovimet té béra nga eprorét;
Déshminé e penalitetit.

~— — — ~— ~—

D‘gJCD o 0O T QO

~

Trajnimi dhe Ricertifikimi periodik

Operatorét e Skanerit, trajnimi dhe ricertifikimi periodik kryhet ¢cdo 2 vjet.

Shérbim Patrulle trajnimi dhe ricertifikimi periodik kryhet ¢do 3 vjet.

Supervizorét Operator Skaneri, trajnimi dhe ricertifikimi periodik kryhet ¢do 2 vjet.
Supervizorét Shérbim Patrulle, trajnimi dhe ricertifikimi periodik kryhet ¢do 3 vjet.
Menaxherét e Sigurisé (operacional), trajnimi dhe ricertifikimi periodik kryhet ¢do 3 vjet.
Drejtuesit e Siguris€, trajnimi dhe ricertifikimi periodik kryhen ¢do 3 vjet.

Instruktorét e Sigurisé né Aviacion, trajnimi dhe ricertifikimi periodik kryhet ¢do 5 vjet.

AN N NN NN

6. VLERESIMI

Drejtoria e Sigurisé né Aviacion éshté pérgjegjése pér vlerésimin e dosjeve té personelit té sigurisé.
Nése punonjésit e Sektorit t& Mbikéqyrjes sé Personelit dhe Pajisjeve, konstatojné se dosijet e sjella pér
certifikim/ricertifikim jané té plota me dokumentacionin e kérkuar né kété manual udhézues, plotésohet
certifikata nga Specialisti i SEPO, kalon pér aprovim prané Pérgjegjésit té Sektorit t€ Mbikéqyrjes sé
Personelit dhe Pajisjeve dhe mé pas kalon pér firmé prané Drejtorit t&€ DAS dhe Drejtorit Ekzekutiv.
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Format e certifikatave gjenden né Anekset e kétij manuali udhézues.

Nése punonjésit e Sektorit té Certifikimit dhe Mbikéqyrjes sé Personelit dhe Pajisjeve, konstatojné se
dosjet e sjella pér ricertifikim jané té plota me dokumentacionin e kérkuar né kété manual udhézues,
pérditésohet certifikata nga Specialisti i SEPO me afatet e reja, aprovohet nga Pérgjegjési i Sektorit
SEPO dhe kalon pér firmé prané Drejtorit t€ DAS.

Nése punonjésit e Sektorit té Certifikimit dhe Mbikéqyrjes sé Personelit dhe Pajisjeve, konstatojné se
dosjet e sjella pér certifikim dhe ricertifikim, nuk jané né pérputhje me kété manual udhézues, kané té
drejté t'i refuzojné certifikimin apo ricertifikimin ¢do aplikanti.

Punonjési humbet té drejtén pér té ushtruar detyrat e tij né rastet kur ai i jep njé personi tjetér certifikatén
e tij, ose gjendet duke ushtruar funksione té tjera nga ato qé pércaktohen né certifikaté si dhe né rastet
e parashikuara né pikén 4, gérma (b), (c) dhe (d) té kétij manuali udhézues.

Déshtimi pér té ndérmarr dhe pér té plotésuar me sukses ricertifikimin né njé afat kohor té arsyeshém
qé normalisht nuk i kalon 3 muaj, duhet t€ shogérohet me térhegjen e certifikimit.
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Aneksi 1 Forma e Certifikatés pér Personelin e Sigurisé né Aeroport

REPUBLIKA E SHQIPERISE
REPUBLIC OF ALBANIA

AUTORITETI I AVIACIONIT CIVIL
CIVIL AVIATION AUTHORITY

AUTORITETI | AVIACIONIT CIVIL
DREJTORIA E SIGURISE NE AVIACION
DIRECTORY OF AVIATION SECURITY

CERTIFIKATE
PERSONELI I SIGURISE SE AEROPORTIT

CERTIFICATE
AIRPORT SECURITY STAFF

Léshuar né€ pérputhje me Kodin Ajror t&€ RSH, PKTSAC, Aneksin 17
té& ICAO-s dhe DOK.30 t&¢ ECAC.

Issued in compliance with the Albanian Air Code, PKTSAC, ICAO
Annex 17 and ECAC Doc.30

,9,9.9.9,9.¢
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REPUBLIKA E SHQIPERISE
REPUBLIC OF ALBANIA

AUTORITETI I AVIACIONIT CIVIL
CIVIL AVIATION AUTHORITY

DREJTORIA E SIGURISE NE AVIACION
DIRECTORY OF AVIATION SECURITY

CERTIFIKATE
PERSONELI I SIGURISE SE AEROPORTIT

CERTIFICATE
AIRPORT SECURITY STAFF

Léshuar né pérputhje me Kodin Ajror t&¢ RSH, PKTSAC, Aneksin 17,
t&¢ ICAO-s dhe DOK.30 t&¢ ECAC.

Issued in compliance with the Albanian Air Code, PKTSAC, ICAO
Annex 17 and ECAC Doc.30

XXXXXX
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SHTETI LESHUES SHQIPERIA
STATE OF ISSUE ALBANIA AUTORITETI I AVIACIONIT CIVIL
CIVIL AVIATION AUTHORITY
DREJTORIA E SIGURISE NE AVIACION
Nri Certifikatés: DIRECTORY OF AVIATION SECURITY
Certificate No :
- — KATEGORIA
Emér/Mbiemér: B ———
Name/Surname: foto CATEGORY
Data dhe Vendi i Lindjes :
Date and Place of Birth :
POZICIONI
POSITION
Adresa e Ploté:
Full Address :
Shtetésia:
Citizenship:
Nénshkrimi 1 mbajtésit : Posti i Mbajtésit dhe | Vlefshméria / Validity | Firmé/Sign
Signature of Holder: ¢do ndryshim:
Holder position and Nga Deri DSA
other changes: From Till
Data e léshimit: Data e Skadimit:
Date of Issue : Date of Expiry :
Autorizuar/ nénshkruar nga: | Vula:
Authorised/ signed by: Stamp:
XXXXXX XXXXXX
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Posti i Mbajtésit Vlefshméria / Firmé/Sign Posti i Mbajtésit dhe | Vlefshméria / Validity Firmé/Sign
dhe ¢do ndryshim: Validity ¢do ndryshim:
Holder position and DSA Holder position and DSA
other changes: Nga Deri other changes: Nga Deri
From Till From Till
XXXXXX XXXXXX
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Kushtet dhe Afatet /Terms and Conditions:

Certifikata duhet té keté fotografiné e mbajtésit dhe hollésité e tjera.
Certificate should bear the holder’s photograph and other details.

Mbajtésii késaj Certifikate éshté i vetmi person qé mund té kryejé detyrat
e sigurisé sé aviacionit sipas postit té shénuar né kété dokument.

The Holder of this Certificate is the only person who is allowed to conduct
security duties according to the definition of the post held as specified in
this document.

Pas pajisjes me kété Certifikaté, mbajtési_detyrohet té zbatojé né ¢do
moment dispozitat, rregulloret, praktikat dhe procedurat si¢c pérmbahen
né kérkesat kombétare té sigurisé sé aviacionit civil dhe detyrimet
ndérkombétare né pérputhje me ICAO Aneksin 17 — Siguria,
legjislacionin pér Aviacionin Civil Shqiptar, dhe ECAC Dok. 30 — Pjesa
11 Siguria (I kufizuar).

Immediately after being granted this Certificate, the Holder MUST, at all times,
abide with and enforce all the provisions, regulations, practices and procedures as
contained at national civil aviation security requirements and international
obligations in compliance with ICAO Annex 17 - Security), national legislation of
civil aviation and ECAC Doc. 30, Part Il -Security (Restricted).

Ky dokument éshté né pronési té Autoritetit té Aviacionit Civil Shqiptar
dhe né momentin qé mbajtési nuk éshté mé tej agjent sigurie ose
certifikata konsiderohet e pavlefshme, duhet té rikthehet menjéheré né
zotérim té AAC.

This document is property of the Albanian Civil Aviation Authority and at
the moment the holder is no longer a security agent, or the certificate is
considered as invalid, it should be returned immediately to the ACAA.

XXXXXX
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Aneksi 2 Forma e Certifikatés pér Personelin e Sigurisé sé Shoqgérive Ajrore

REPUBLIKA E SHQIPERISE
REPUBLIC OF ALBANIA

AUTORITETI I AVIACIONIT CIVIL
CIVIL AVIATION AUTHORITY

DREJTORIA E SIGURISE NE AVIACION
DIRECTORY OF AVIATION SECURITY

CERTIFIKATE
PERSONELI I SIGURISE SE SHOQERIVE
AJRORE

CERTIFICATE
AIRLINE SECURITY STAFF

Léshuar né pérputhje me Kodin Ajror t&¢ RSH, PKTSAC, Aneksin 17
té ICAO-s dhe DOK.30 t&€ ECAC.

Issued in compliance with the Albanian Air Code, PKTSAC, ICAO
Annex 17 and ECAC Doc.30

),9,9.9.9,9.¢
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REPUBLIKA E SHQIPERISE
REPUBLIC OF ALBANIA

AUTORITETI I AVIACIONIT CIVIL
CIVIL AVIATION AUTHORITY

DREJTORIA E SIGURISE NE AVIACION
DIRECTORY OF AVIATION SECURITY

CERTIFIKATE
PERSONELI I SIGURISE SE SHOQERIVE
AJRORE

CERTIFICATE
AIRLINE SECURITY STAFF

Léshuar né pérputhje me Kodin Ajror t&¢ RSH, PKTSAC, Aneksin 17,
t&¢ ICAO-s dhe DOK.30 t&¢ ECAC.

Issued in compliance with the Albanian Air Code, PKTSAC, ICAO
Annex 17 and ECAC Doc.30

XXXXXX
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SHTETI LESHUES SHQIPERIA
STATE OF ISSUE ALBANIA AUTORITETI I AVIACIONIT CIVIL
CIVIL AVIATION AUTHORITY
DREJTORIA E SIGURISE NE AVIACION
Nri Certifikatés: DIRECTORY OF AVIATION SECURITY
Certificate No :
- — KATEGORIA
Emér/Mbiemér: B ———
Name/Surname: foto CATEGORY
Data dhe Vendi i Lindjes :
Date and Place of Birth :
POZICIONI
POSITION
Adresa e Ploté:
Full Address :
Shtetésia:
Citizenship:
Nénshkrimi 1 mbajtésit : Posti i Mbajtésit dhe | Vlefshméria / Validity | Firmé/Sign
Signature of Holder: ¢do ndryshim:
Holder position and Nga Deri DSA
other changes: From Till
Data e léshimit: Data e Skadimit:
Date of Issue : Date of Expiry :
Autorizuar/ nénshkruar nga: | Vula:
Authorised/ signed by: Stamp:
XXXXXX XXXXXX
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Posti i Mbajtésit Vlefshméria / Firmé&/Sign Posti i Mbajtésit dhe | Vlefshméria / Validity Firmé&/Sign
dhe ¢do ndryshim: Validity ¢do ndryshim:
Holder position and DSA Holder position and DSA
other changes: Nga Deri other changes: Nga Deri
From Till From Till
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Kushtet dhe Afatet /Terms and Conditions:

Certifikata duhet té keté fotografiné e mbajtésit dhe hollésité e tjera.
Certificate should bear the holder’s photograph and other details.

Mbajtési i késaj Certifikate éshté i vetmi person qé mund té kryejé detyrat
e sigurisé sé aviacionit sipas postit té shénuar né kété dokument.

The Holder of this Certificate is the only person who is allowed to conduct
security duties according to the definition of the post held as specified in
this document.

Pas pajisjes me kété Certifikaté, mbajtési_detyrohet té zhatojé né ¢do
moment dispozitat, rregulloret, praktikat dhe procedurat si¢c pérmbahen
né kérkesat kombétare té sigurisé sé aviacionit civil dhe detyrimet
ndérkombétare né pérputhje me ICAO Aneksin 17 — Siguria,
legjislacionin pér Aviacionin Civil Shqiptar, dhe ECAC Dok. 30 — Pjesa
11 Siguria (I kufizuar).

Immediately after being granted this Certificate, the Holder MUST, at all times,
abide with and enforce all the provisions, regulations, practices and procedures as
contained at national civil aviation security requirements and international
obligations in compliance with ICAO Annex 17 - Security), national legislation of
civil aviation and ECAC Doc. 30, Part I -Security (Restricted).

Ky dokument éshté né pronési té Autoritetit té Aviacionit Civil Shqiptar
dhe né momentin qé mbajtési nuk éshté mé tej agjent sigurie ose
certifikata konsiderohet e pavlefshme, duhet té rikthehet menjéheré né
zotérim té AAC.

This document is property of the Albanian Civil Aviation Authority and at
the moment the holder is no longer a security agent, or the certificate is
considered as invalid, it should be returned immediately to the ACAA.
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Aneksi 3 Forma e Certifikatés pér Personelin e Sigurisé s€ ATM

REPUBLIKA E SHQIPERISE
REPUBLIC OF ALBANIA

AUTORITETI I AVIACIONIT CIVIL
CIVIL AVIATION AUTHORITY

AUTORITETI | A\ CIVIL
DREJTORIA E SIGURISE NE AVIACION
DIRECTORY OF AVIATION SECURITY

CERTIFIKATE
PERSONELI I SIGURISE SE ATM

CERTIFICATE
ATM SECURITY STAFF

Léshuar né pérputhje me Kodin Ajror t&¢ RSH, PKTSAC, Aneksin 17
té ICAO-s dhe DOK.30 t&¢ ECAC.

Issued in compliance with the Albanian Air Code, PKTSAC, ICAO
Annex 17 and ECAC Doc.30

),9,9.9.9,9.¢
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MANUAL UDHEZUES
PER CERTIFIKIMIN DHE RICERTIFIKIMIN E PUNONJESVE TE SIGURISE NE AVIACION

REPUBLIKA E SHQIPERISE
REPUBLIC OF ALBANIA

AUTORITETI I AVIACIONIT CIVIL
CIVIL AVIATION AUTHORITY

DREJTORIA E SIGURISE NE AVIACION
DIRECTORY OF AVIATION SECURITY

CERTIFIKATE
PERSONELI I SIGURISE Si ATM

CERTIFICATE
ATM SECURITY STAFF

Léshuar né pérputhje me Kodin Ajror t¢ RSH, PKTSAC, Aneksin 17
t&¢ ICAO-s dhe DOK.30 t&¢ ECAC.

Issued in compliance with the Albanian Air Code, PKTSAC, ICAO
Annex 17 and ECAC Doc.30
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MANUAL UDHEZUES
PER CERTIFIKIMIN DHE RICERTIFIKIMIN E PUNONJESVE TE SIGURISE NE AVIACION

SHTETI LESHUES SHQIPERIA
STATE OF ISSUE ALBANIA AUTORITETI I AVIACIONIT CIVIL
CIVIL AVIATION AUTHORITY
DREJTORIA E SIGURISE NE AVIACION
Nri Certifikatés: DIRECTORY OF AVIATION SECURITY
Certificate No :
- — KATEGORIA
Emér/Mbiemér: B ———
Name/Surname: foto CATEGORY
Data dhe Vendi i Lindjes :
Date and Place of Birth :
POZICIONI
POSITION
Adresa e Ploté:
Full Address :
Shtetésia:
Citizenship:
Nénshkrimi 1 mbajtésit : Posti i Mbajtésit dhe | Vlefshméria / Validity | Firmé/Sign
Signature of Holder: ¢do ndryshim:
Holder position and Nga Deri DSA
other changes: From Till
Data e léshimit: Data e Skadimit:
Date of Issue : Date of Expiry :
Autorizuar/ nénshkruar nga: | Vula:
Authorised/ signed by: Stamp:
XXXXXX XXXXXX

Léshimi: 02, Rishikimi 00 Fage: 29 nga 30

Date: 22.09.2023



MANUAL UDHEZUES
PER CERTIFIKIMIN DHE RICERTIFIKIMIN E PUNONJESVE TE SIGURISE NE AVIACION

Kushtet dhe Afatet /Terms and Conditions:

Certifikata duhet té keté fotografiné e mbajtésit dhe hollésité e tjera.
Certificate should bear the holder’s photograph and other details.

Mbajtési i késaj Certifikate éshté i vetmi person qé mund té kryejé detyrat
e sigurisé sé aviacionit sipas postit té shénuar né kété dokument.

The Holder of this Certificate is the only person who is allowed to conduct
security duties according to the definition of the post held as specified in
this document.

Pas pajisjes me kété Certifikaté, mbajtési_detyrohet té zhatojé né ¢do
moment dispozitat, rregulloret, praktikat dhe procedurat si¢c pérmbahen
né kérkesat kombétare té sigurisé sé aviacionit civil dhe detyrimet
ndérkombétare né pérputhje me ICAO Aneksin 17 — Siguria,
legjislacionin pér Aviacionin Civil Shqiptar, dhe ECAC Dok. 30 — Pjesa
11 Siguria (I kufizuar).

Immediately after being granted this Certificate, the Holder MUST, at all times,
abide with and enforce all the provisions, regulations, practices and procedures as
contained at national civil aviation security requirements and international
obligations in compliance with ICAO Annex 17 - Security), national legislation of
civil aviation and ECAC Doc. 30, Part I -Security (Restricted).

Ky dokument éshté né pronési té Autoritetit té Aviacionit Civil Shqiptar
dhe né momentin qé mbajtési nuk éshté mé tej agjent sigurie ose
certifikata konsiderohet e pavlefshme, duhet té rikthehet menjéheré né
zotérim té AAC.

This document is property of the Albanian Civil Aviation Authority and at
the moment the holder is no longer a security agent, or the certificate is
considered as invalid, it should be returned immediately to the ACAA.

XXXXXX
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