Manual Udhézues pér Miratimin e Organizatave té
Trajnimit pét Ekuipazhin e Kabinés (CCTO)

Z.otéruesi O3

Dokumenti 03-3 -MU/PT-004

REPUBLIKA E SHQIPERISE

Autoriteti i Aviacionit Civil i Shgipérisé

MANUAL UDHEZUES

MANUAL UDHEZUES PER MIRATIMIN E ORGANIZATAVE TE TRAINIMIT PER EKUIPAZHIN E KABINES
(ccTo) : =K

TETOR 2021

Data e léshimit: 15/10/2021 Rishikimi Nt: 00 ' Faqge: 1 nga 45




Manual Udhézues pér Miratimin e Otganizatave té
Trajnimit pér Ekuipazhin e Kabinés (CCTO)

Zotéruesi 03

Dokumenti 03-3 -MU/PT-004

Hyrje

Ky dokument éshté proné e:

Autoritetit t& Aviacionit Civil t& Shqipérisé
Rr. Sulejman Delvina, Nr. 1

Prané Parkut té Delegacioneve

Tirané / Shqipéri
Po Box 205

Ndalohet ¢do riprodhim ose ndryshim i kétij materiali, pa p&lgimin paraprak me shkrim.
Shpérndarja e paautorizuar e kétij manuali ose pjeséve té tij, jashté shpérndarjes zyrtare, sipas
pérkufizimit té kétij dokumenti, do té cilésohet si shkelje e procedurave té AAC-sé dhe do té

trajtohet pérkatésisht me punonjésin pérgjegjés.

Ky individ mund t'i nénshtrohet procedimit ligjor nga institucionet pérkatése ligjore.

Pér Autoritetin e Aviacionit Civil Shqiptar

Edlira Kraja

Drejtor Ekzekutiv
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PARATHENIE

Kérkesat e pérbashkéta, gjithépérfshirése dhe té detajuara, té njohura si (EU) Reg. (EASA), jané
té transpozuara me Rregullore Shqiptare té zbatueshme né Shqipéri dhe qé mbulojné shumé
kérkesa qé lidhen me parrezikshmériné e Avionéve té Transportit Ajror Tregtar (CAT)

Njé nga kérkesat e parashikuara né Urdhérin e Ministrit Nr. 262, date 28.06.2019 “Pér
kérkesat teknike dhe procedurat administrative né lidhje me ekuipazhin ajror té aviacionit
civil”, Aneksi V (Pjesa CC), CC.TRA.220), éshté qé ¢do anétar i ekuipazhit té kabinés duhet té
kryejé njé kurs fillestar trajnimi dhe t'i nénshtrohet njé provimi pér té demonstruar njohurité
dhe aftésité. Trajnimi i kérkuar pér kété kurs fillestar mund té sigurohet nga njé organizaté e
miratuar per trajnimin e ekuipazhit té kabinés ose nga njé operator i transportit ajror tregtar
(CAT) i aprovuar specifikisht nga autoriteti kompetent pér té ofruar njé trajnim té tillé.
Aplikantét té cilét kané pérfunduar me sukses kursin e aprovuar té trajnimit fillestar té
ekuipazhit té kabinés dhe e kané kaluar me sukses provimin, iu léshohet njé “Déshmi e
Ekuipazhit t& Kabinés” (CCA). Déshmia léshohet normalisht nga Autoriteti kompetent, i cili ka
miratuar organizatén pér té ofruar kete trajnim ose nga veté organizata e aprovuar, ne rast se
Autoriteti kompetent ja ka aprovuar kete te drejte. Né& Shqipéri, Autoriteti Kompetent éshté
Autoriteti i Aviacionit Civil Shqgiptar (AAC).

Njé organizaté trajnimi pér Ekuipazhin e Kabinés (CCTO) konsiderohet normalisht té jeté njé
Organizaté e vetme, me staf, pajisje dhe ge operon né njé ambjent té pérshtatshém, qé ofron
trajnime teorike dhe instruksione praktike té kérkuara pér kursin gé ofrohet. Vendi (selia)
kryesore e biznesit duhet té jeté né Shqipéri. Pér mé tepér, né se trajnimi zhvillohet né vende
té tjera, duhet té sigurohet njé audit gjithépérfshirés dhe proces i monitorimit té
pérputhshmérisé pér té siguruar gé kéto vende té tjera plotésojné té gjitha kérkesat.

Ky manual udhézues ka synim qé té realizojé dy géllime:

1. Té ndihmojé organizatat dhe operatorét pér té siguruar gé njé aplikim i béré pér miratimin
pér té ofruar kursin fillestar té trajnimit té ekuipazhit té kabinés duhet qé té bindé AAC-né se
kérkesat dhe standardet pérkatése jané pérmbushur dhe do té vazhdojné té pérmbushen né
vazhdimaési.

2. Té shpjegojé proceset administrative té cilat jané té aplikueshme né Shqipéri
Autoriteti i Aviacionit Civil Shgiptar kérkon gé&, organizata e cila aplikon pér miratim duhet té
jené té pajisur me njé kopje té Urdhérit t& Ministrit Nr 262, date 28.06.2019 “Pér kérkesat
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teknike dhe procedurat administrative né lidhje me ekuipazhin ajror té aviacionit civil” duke
pérfshiré mjetet e pranueshme té pérputhshmérisé (AMC) dhe Materialet Udhézuese (GM) té
zbatueshme né Shqipéri té cilat i gjeni né https://www.aac.gov.al ose
https://www.easa.europa.eu/document-library/general-publications/easy-access-rules-
aircrew-regulation-eu-no-11782011. Gjithashtu kérkohet gé edhe pérfagésuesit e Organizatés
té jené té familjarizuar me pérmbajatjen e tyre.

Njé CCTO mund té béjé marréveshje trajnimi me organizata trajnimi ose ofrues té tjeré, por
duhet té sigurojé gé kéto organizata té tjera té jené né pérputhje me kérkesat e duhura. Kur
trajnimi ofrohet né disa vende té ndryshme, té gjitha kéto vénde mund t'i nénshtrohen
inspektimit nga ana e AAC-sé. Kreu i trajnimit i CCTO-sé (HOT) éshté pérgjegjés pér standardet
e trajnimit dhe pajtueshmériné me kérkesat e zbatueshme. Kjo vlen gjithashtu edhe né rastin
kur mund té jeté miratuar ose mund té pérdoret pér té ofruar disa pjesé té trajnimit njé
organizaté e nénkontraktuar.

Njé kurs trajnimi fillestar i ekuipazhit té kabinés mund té sigurohet vetém nga CCTO-ja e
miratuar nga AAC. Kursi i trajnimit nuk mund té sigurohet nga ndonjé palé e treté gé vepron
jashté fushéveprimit t& miratimit. Cdo ndryshim i propozuar pér miratimin (pérfshiré ¢do
ndryshim né strukturén organizative) duhet té njoftohet dhe miratohet / pranohet nga AAC.

SHENIM 1: Aplikantét pér CCTO duhet té kuptojné se miratimi i CCTO-sé i léshuar nga
Autoriteti i Aviacionit Civil éshté i kufizuar né ofrimin e kursit té trajnimit fillestar té ekuipazhit
té kabinés dhe provimit pérkatés, me qéllim [8shimin e déshmisé sé Ekuipazhit té kabinés
(CCA). Nuk ka pjesé shtesé té trajnimit té pérfshira né kété aprovim.

SHENIM 2: Kérkesa plotésuese e trajnimit dhe kualifikimit té ekuipazhit, si¢ jané trajnimi pér
tipet specifike té avionit dhe ai i konvertimit, si¢ pércaktohet né Urdhrin e Ministrit Nr. 59, daté
30.01.2020, “Pér kérkesat teknike dhe procedurat administrative té Operimeve Ajrore”, pjesa
(OPS), i drejtohen operatoréve té Transportit Ajror Tregtar dhe nuk pérfshihen né fushén e
aprovimit té CCTO-sé. Njé CCTO mund té sigurojé vetém trajnim specifik pér tipin e avionéve
dhe trajnimin e konvertimit nése kontraktohet pér ta béré kété nga njé operator/mbajtés i
AOC, i cili do té mbetet pérgjegjés pér trajnimin dhe kompetencén e ekuipazhit té tij té kabinés.

SHENIM 3: CCTO-té nuk mund té pérdorin logon e AAC-sé ose markén e organizatés pér té
reklamuar ose publikuar miratimin e tyre nga AAC-ja pér té kryer kursin e trajnimit fillestar té
Pjesés CC. CCTO-té té cilét angazhohen né aktivitete, pérveg ofrimit té kursit fillestar té
trajnimit t€ Pjesés CC, nuk mund té pérdorin miratimin e AAC-sé, logon ose markén e
organizatés pér ¢do géllim reklamimi ose promovimi qé lidhen me kéto aktivitete shtesé.
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Qéllimi i Manualit Udhézues

Qéllimi i kétij manuali éshté té pérshkruajé kérkesat, udhézimet dhe progedurat e AAC-sé pér
miratimin fillestar dhe mirémbajtjen e vazhdueshme té kétij miratimi pér Organizatat e
Trajnimit té Ekuipazhit té Kabinés (CCTO)

Ky manual éshté léshuar pér té ofruar udhézime pér organizatat trajnuese dhe operatorét e
transportit ajror tregtar té cilét kérkojné miratimin nga AAC-ja, pér té krijuar njé organizaté té
trajnimit té ekuipazhit té kabinés (CCTO) me qgéllim té kryerjes sé kursit té trajnimit fillestar dhe
provimit shoqérues té& pérshkruar né Urdhérin e Ministrit Nr. 262, date 28.06.2019 “Pér
kérkesat teknike dhe procedurat administrative né lidhje me ekuipazhin ajror té aviacionit civil”
Aneksi V, Pjesa CC e cila transpozon Rregulloren (EU) Nr. 1178 / 2011, e ndryshuar.
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TABELA E MIRATIMIT

Emri dhe pozicioni

Daté

Néns}mkrimi

Pérgatitur nga:

Eva Meértiri, Inspektore e Ligencimit
dhe Mbikéqyrjes sé Personelit Ajror

570 20%]

Rishikuar nga:

Jonida Gjokuta, Pérgjegjése e Sektorit
té Licencimit dhe Mbikéqyrjes sé
Personelit Ajror

lva Buli, Inspektor i Sektorit té
Regjistrit té& Avionit dhe Standardizimit
Teknik.

IS0, Q0.1

J5.10.402

Pranuar nga: — } A
g Feliks Baci, Drejtor | DMSOOA /i 10,2
Elton Kacagijeli, Pérgjegjés i Sektorit té
Kontrolluar nga: o . . e —
Monitorimit  té Pérputhshmérisé, /f-) /0_ ZQZ/.

Kontrollit dhe Ruajtjes sé Cilésisé

Miratuar nga;

EDLIRA KRAJA, Drejtor Ekzekutiv
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PERKUFIZIME

'Aeroplan” do té thoté njé avion me motor, me krahé te fiksuar, mé i rénde se ajri, i cili
mbéshtetet né fluturim nga reagimi dinamik i ajrit pérkundrejt krahéve te tij.

“Anétar i ekuipazhit te kabinés" nénkupton njé anétar té ekuipazhit té kualifikuar si¢ duhet,
pérvec njé anétari te ekuipazhit té fluturimit ose anétar i ekuipazhit teknik, i cili éshté caktuar
nga njé operator pér té kryer detyrat qé lidhen me siguriné e udhétaréve dhe té fluturimit gjaté
operimeve;

“Autoriteti i Aviacionit Civil Shgiptar (AAC)” éshté autoriteti kompetent i caktuar nga Republika
e Shqiperisé.

EASA éshté Agjencia Evropiané e Sigurisé Ajrore
"Ekuipazh ajror” do té thoté anétar i ekuipazhit té fluturimit dhe i ekuipazhit té kabinés;

“Mjetet e pranueshme té pérputhshmérisé (AMC)" nénkuptojné standardet jo detyruese té
miratuara nga Agjencia pér té ilustruar mjetet pér t& gené né pérputhje me Rregulloren (KE) nr.
1139/2018, transpozuar né shqipéri me Vendim té Késhillit t& Ministrave Nr. 1095/2020 dhe
rregulloret zbatuese té saj té cilat pranohen nga AAC

"Tip i avionit" nénkupton llojin e avionit qé kérkon njé kategorizim té tipit, si¢ pércaktohet né
té dhénat operative té pérshtatshmérisé té pércaktuara né pérputhje me Pjesén-21, dhe té cilat
pérfshijné té gjitha avionét e njé projekti bazé té njéjté, duke pérfshiré té gjitha ndryshimet né
to, pérveg atyre qé rezultojné me njé ndryshim né trajtimin apo karakteristikat e fluturimit.

'"Transport ajror tregtar (CAT)" do té thoté transporti i udhétaréve, mallrave ose postés
kundrejt shpérblimit ose me gira.
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SHKURTIME

Né kété manual do té pérdoren shkurtimet e méposhtéme, té cilat do té nénkuptojné:

AAC Autoriteti i Aviacionit Civil i Shqipérisé

RSH Republika e Shqipérisé

MIE Ministria e Infrastrukturés dhe Energjisé

DE Drejtor Ekzekutiv

DMSOOA Drejtoria e Mbikéqyrjes sé Sigurisé né Operim té
Operatoréve Ajroré

CCM Anétar i Ekuipazhit té Kabinés

CCTO Organizaté e Trajnimit pér Ekuipazhin e Kabinés

HT Drejtuesi i Trajnimeve
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Nevojiten burime dhe pérpjekje té konsiderueshme pér té pérgatitur njé aplikim fillestar pér
miratim pér té kryer trajnime, vecanérisht né lidhje me zhvillimin dhe pérpilimin e
dokumentacionit té kérkuar.

Gjithashtu, shqyrtimi i njé materiali té tillé kérkon pérpjekje té stafit brenda departamenteve
pérkatése t& AAC-sé dhe duhet té zéré vendin e saj pérveg punéve dhe angazhimeve té tjera.
Prandaj organizatat duhet t& béjné supozime reale gé né fillim se sa kohé do té duhet pér té
marré miratimin dhe organizatat Aplikuese duhet té informojné AAC-né pér synimet e tyre qé
né fazén e hershme té planifikimit.

CCTO-té gé synojné té aplikojné pér miratim, duhet té parashikojné fillimisht njé takim me
pérfagésues té Sektorit té Licensimit dhe Mbikéqyrjes sé Personelit Ajror (FCL), pér té diskutuar
hollésité e procesit té miratimit.

AAC do té miratojé vetém kurse té pérgatitura dhe té dorézuara né gjuhén shqipe dhe angleze.
Té gjithé materialet dhe dokumentet duhet té jené né gjuhén shqipe dhe angleze. CCTO-té
duhet té sigurojné qé pjesémarrésit, pér té cilét gjuha angleze éshté gjuhé e dyté, té kené njé
nje nivel te kenagshem té gjuhés angleze té folur dhe té shkruar pérpara se t'i pranojné ato né
kurs.

Njé aplikant CCTO qgé kérkon miratimin, pér té siguruar Trajnimin Fillestar pér ekuipazhin e
kabinés sipas Pjesés CC, duhet té aplikojé né AAC, duke pérdorur formularin pérkatés té

aplikimit pér CCTO té disponueshme né Shtojcén e kétij dokumenti, (shih formén e aplikimit)

Aplikimi duhet té pérfshijé minimalisht dokumentacionin e méposhtém:

1. Njé plan biznesi t& hollésishém, duke pérfshiré evidencén e audituesit mbi
géndrueshmériné financiare dhe njé vlerésim té aktivitetit té trajnimit té parashikuar
pér njé periudhé 24 mujore, pas aprovimit.

2. Strukturé e detajuar e menaxhimit té propozuar dhe CV-té e mbajtésit té posteve.

3. Manuali i Operimeve té CCTO-sé qé& pérmban: (Shih gjithashtu Kapitullin V té kétij
dokumenti)
- Strukturén organizative dhe pérgjegjésité e personelit kryesor, menaxherial.
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- Kriteret e pranueshmérisé pér aplikantét pjesémarrés qé duhet té pranohen né
kursin e trajnimit
- Té gjitha informacionet qé u jepen té trajnuarve gjaté kursit.
- Procesii amendimit t& manualit.
4. Manuali i Trajnimit té CCTO-sé qé pérmban: (shih gjithashtu Kapitullin V té kétij
dokumenti)
a. Kriteret e trajnimit dhe kualifikimit pér personelin e CCTO-sé&.
b. Pérmbajtja e kursit dhe metodologjia / procedurat pér instruktorét dhe personat
gé trajnohen.
c. Procedurat pér kryerjen e provimeve dhe mbajtjen e rekordeve.
d. Procesii amendimit té manualit.
5. Manuali i Monitorimit té Pajtueshmérisé qé pérmban:
Procedurat e monitorimit / mbikéqyrjes sé pajtueshmérisé pér aktivitetet e
CCTO-sé.
6. Manuali i Menaxhimit té Sigurisé qé pérmban:
- Njé pérshkrim té filozofive dhe parimeve té pérgjithshme té organizatés né lidhje
me siguriné, referuar si politika e sigurisé dhe
- Identifikimin e rrezigeve t& sigurisé qé vijné nga aktivitetet e organizatés,
vlerésimi i tyre dhe menaxhimi i rrezigeve qé lidhen me to, pérfshiré marrjen e
masave pér zbutjen e rrezikut dhe verifikimin e efektivitetit té tyre;
7. Llista e faciliteteve té jashtme qé do té pérdoren né kurs - (pér t'u pérfshiré kopjet e
marréveshjeve té girasé, kontratat e qgirasé, etj., Aty ku éshté e aplikueshme).
- Pishinat
- Pajisjet simuluese té kabinés pér trajnim
- Simulatorét e trajnimit té zjarrit, etj.
8. Pérshkrimi i akomodimit dhe faciliteteve - (pér t'u pérfshiré, kopjet e marréveshjeve té

qirasé, kontratat e girasé, etj., aty ku éshté e aplikueshme):
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a. Klasat
b. Ambjentet e Instruktoréve dhe personave qé trajnohen
c. Ambientet e Administratés
d. Numrii personelit dhe pjesmarrésve né trajnim gé mund té akomodohen
e. Deklarata se objekti &shté i ndricuar né ményré adekuate, i ventiluar dhe i liré
nga zhurmat dhe shgetésimet e jashtme
9. Lista e instruktoréve dhe ekzaminuesve, kualifikimet dhe viefshméria e tyre.
10. Evidencé pér disponueshmériné e vazhdueshme té pajisjeve, objekteve dhe
instruktoréve.
11. (Samples)Shembuj té dokumentimit té kursit té trajnimit:
- Dokumentimi i Déshmisé, duke pérfshiré pérgjegjésiné pér mbajtjen e rekordeve
- Rekordet e trajnimit té CCTO-sé
- Njé shembull (Sample) e certifikatés pér kalimin me sukses "Kryerja e kursit

fillestar té Trajnimit dhe provimit pér ekuipazh té kabinés”

12. “Kursi dhe Provimi”
13. Té paktén dy shembuj (Samples) té shkresés me pyetje té provimeve pér provimin
pérfundimtar dhe pér ¢do modul trajnimi, sipas rastit

SHENIM 4: CCTO Aplikuese nuk do té dublojé paragitjen e informacionit né lidhje me pikat e
mésipérme nése informacioni éshté i pérfshiré ndérkohé né njé dokument tjetér té dorézuar,
p.sh. Manuali i Trajnimit
SHENIM 5: Si pjesé e miratimit fillestar dhe vazhdueshmérisé sé CCTO-sé, té gjitha pikat e
mésipérme mund té nénshtrohen auditimit té AAC-sé dhe inspektimeve né vend (duke pérfshiré

¢do aktivitet té nénkontraktuar).
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Né varési té auditimeve dhe inspektimeve té kénagshme, do té Iéshohet miratimi i CCTO-sé nén
drejtimin e Drejtuesit t& Trajnimit (HT). Miratimi do té& géndrojé né fugi, né varési té inspektimit
dhe auditimit té vazhdueshém si dhe tarifés té pércaktuar té vazhdueshmérisésé sé miratimit
vjetor.

AAC mund té ri-inspektojé CCTO-né né ¢do kohé gjaté periudhés sé miratimit. Raportet do t'i
jepen CCTO-sé pas vizitave té inspektimit nga AAC.

Vazhdueshméria e njé aprovimi nuk éshté automatike dhe varet nga aftésia e organizatés pér
té géndruar né pérputhje me kérkesat.

Njé miratim i léshuar nga AAC mund té kufizohet, revokohet ose pezullohet nése kérkesat nuk
plotésohen pjesérisht ose térésisht ose nése standardet pér té cilat éshté dhéné miratimi nuk
mbahen.

Nése déshtohet né pérmbushjen e kérkesave ose standardeve, organizata do té njoftohet
zyrtarisht pér mospérputhshmériné (té) e tyre. Do té identifikohen veprimet pérmirésuese,
pérfshiré analizat e shkakut thelbésor, korrigjimet dhe hapat e veprimeve korrigjuese dhe
marréveshjet pér afatet specifike.

Nése CCTO nuk i pérmbush standardet né kohén e pércaktuar; mund té merret parasysh
kufizimi, revokimi ose pezullimi i miratimit.

Nése njé aprovim &shté revokuar dhe CCTO déshiron té riaplikojé pér rinovimin e kétij miratimi,
atéheré duhet té ndiget procesi fillestar i aplikimit dhe do té zbatohen tarifat pérkatése (sipas
aplikimit).
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Njé numér i mjaftueshém personeli i kualifikuar dhe kompetent, duhet té punésohet, dhe
struktura drejtuese duhet té sigurojé mbikéqyrijen e té gjithé kategorive té personelit nga
persona qé kané pérvojén dhe cilésité e nevojshme pér té siguruar ruajtjen e standardeve té
larta. AAC do t'i kushtojé vémendje té veganté kualifikimeve dhe kompetencave té té gjithé
stafit té trajnimit né fushén e tyre té kualifikimit dhe né teknikat e trajnimit.

(1) Menaxheri Pérgjegjés:

Nga organizata aplikuese duhet té& emérohet njé Menaxher Pérgjegjés i cili duhet té
jeté i pranueshém pér Autoritetin. Ky person duhet té keté pérvojé né aviacion dhe
aftési té shéndosha menaxheriale. Pérvoja e méparshme ne menaxhim éshté
thelbésore. Menaxheri pérgjegjés ka autoritetin dhe pérgjegjésiné pér té siguruar gé té
gjitha aktivitetet mund té financohen dhe té kryhen né pérputhje me rregulloret né fuqi.
Menaxheri Pérgjegjés duhet té jeté pérgjegjés pér krijimin dhe mirémbajtjen e njé
sistemi efektiv t& menaxhimit t& CCTO-sé. Cdo ndryshim i propozuar pér Menaxherin e
Pérgjegjés té eméruar duhet t'i njoftohet Autoritetit pérpara emérimit té tij né detyré.

SHENIM 6: | aplikueshém pér operatorét CAT:
Menaxheri pérgjegjés pér CCTO mund té jeté i njéjti Menaxher Pérgjegjés, i eméruar né
sistemin e menaxhimit té operatorit.

Drejtuesi i Trajnimit (HT)

Si Drejtues i Trajnimit (HT), duhet té propozohet njé person i pranueshém pér Autoritetin. Ky
person ka pérgjegjésiné kryesore pér té siguruar qé trajnimi éshté né pérputhje me kérkesat. HT
duhet té keté aftési t& shéndosha menaxheriale dhe pérvojé té menaxhimit brenda aviacionit.
HT duhet té trajnohet né aftésité mésimore dhe té keté pérvojé té gjeré trajnimi si instruktor né
kuadér té Operimeve té Transportit Ajror Tregtar (CAT).

SHENIM 7: | zbatueshém pér operatorét CCTO jo-CAT:

Pérveg kritereve té pérshkruara pér HT mé lart, HT-ja e eméruar duhet té keté pérvojé té gjeré si
instruktor i ekuipazhit té kabinés né operimet CAT, duhet té jeté njé mbajtés i tanishém i CCA
dhe ekspert i kursit trajnues . Pér té siguruar vazhdimésiné e standardeve té kérkuara té
trajnimit dhe njé pajtueshméri té vazhdueshme me kérkesat pérkatése, duhet té emérohet edhe
njé zévendés i HT. Ky zévendés mund té jeté Shefi i instruktoréve i CCTO-sé, i cili duhet té jeté
mbajtés i njé CCA té vlefshme dhe ekspert i kursit té trajnimit té CCTO-sé. Si minimum, né ¢do
kohé, ose HT ose zévendési i tij duhet té jeté njé mbajtés i njé CCA té viefshme.
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SHENIM 8: | zbatueshém pér CCTO - operimet CAT: Né lidhje me kriteret e pérshkruara né
paragrafin (2) mé lart, HT - i i eméruar pér CCTO mund té jeté injéjti HT, i eméruar né sistemin e
menaxhimit té operatorit. Né kété rast, HT dhe zévendési | tij / saj ka gjasa té jené piloté
operacionalé, té cilét nuk mbajné CCA té vlefshme. Prandaj, duhet té caktohet njé shef i
Instruktoréve té CCTO-sé, i cili éshté njé mbajtés i njé CCA té vlefshme dhe ekspert i kursit té
trajnimit té CCTO.

(2) Shefi i Instruktoréve i CCTO-sé (Cl)
Ky person duhet té jeté njé mbajtés i njé CCA té vlefshme dhe ekspert i kursit té trajnimit CCTO.
Shefi i Instruktoréve té CCTO duhet té keté njé linjé té drejtpérdrejté raportimi me Drejtuesin e
eméruar té Trajnimit (HT) té CCTO-s&.

SHENIM 9: CCTO duhet té pérshkruajé né Manualin e Operimeve / Trajnimit kriteret shtesé té
kualifikimit qé ai i konsideron té nevojshme pér personat qé mbajné pozicionin e Drejtuesit té
Trajnimit, Zévendés Drejtuesit té Trajnimit dhe Kryeinstruktorit né ményré qé té sigurojné qé
kéta persona té kené aftésité, kompetencat e kérkuara dhe nivelet e pErvojés pér ekzekutimin e
detyrave té tyre té caktuara. Procedura té tilla duhet té jené té pranueshme pér Autoritetin.

(3) Menaxheri i Monitorimit t& Pajtueshmérisé duhet té keté aftési dhe t& menaxhimit né
Monitorimin e Pajtueshmérisé dhe pérvojén né aviacionin. Pérvoja né njé mjedis trajnimi dhe
trajnimi né aftésité mésimore jané té déshirueshme.

SHENIM 10: Operatorét CAT: Menaxheri i Monitorimit té Pajtueshmérisé mund té jeté i njéjti
Menaxher i Monitorimit té Pajtueshmérisé, i eméruar né sistemin e menaxhimit té operatorit.

(4) Menaxheri i Sigurisé duhet té keté njé formim dhe aftési menaxhimi né Sistemet e
Menaxhimit té Sigurisé dhe pérvojé né aviacion. Pérvoja né njé mjedis trajnimi dhe trajnimi né
aftésité mésimdhénése jané té déshirueshme.

SHENIM 11: Operatorét CAT: Menaxheri i Sigurisé mund té jeté i njéjti Menaxher i Sigurisé, i
eméruar né sistemin e menaxhimit té operatorit.

(5) Instruktorét

Instruktorét duhet té kené eksperiencé aktuale ose t& méparshme si anétaré té ekuipazhit té
kabinés brenda operimeve CAT, preferueshém né nivelin e anétarit té larté té ekuipazhit té
kabinés (SCCM). Ata duhet té jené té trajnuar né aftésité mésimédhénése dhe té kené pérvojé
té gjeré trajnimi si instruktor i ekuipazhit té kabinés né fushén e kompetencés sé tyre né njé
mjedis trajnimi té ekuipazhit té kabinés me njé operator CAT,
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Pér té siguruar vazhdimésind e njohurive dhe vlefshmériné me materialet e kérkuara té
trajnimit, instruktorét qé jané té pérfshiré né instruktimin e aspekteve té pérgjithshme té kursit
té trajnimit té ekuipazhit té kabinés duhet té jené mbajtés té njé CCA té vlefshme.

Pér emérimin e instruktoréve, CCTO duhet t& marré né konsideraté, pérpara pérzgjedhjes sé
instruktoréve aplikanté, provojén, aftésité e tyre duke dhéné njé leksion prové bazuar né
materialin qé ata kané zhvilluar pér léndén gé ata do té japin mésim.

Shénimi 12: Kérkesat e mésipérme nuk pérjashtojné qé njé ekspert i Iéndés té autorizohet té
japé mésim né ¢éshtjet qé kané té béjné me fushén e tyre té ekspertizés. Kritere kualifikimi té
vecanta/ shtesé té mund té kérkohen pér ekspertét e Iéndés, pér sa i pérket subjektit té€ veganté
qé duhet mbuluar.

CCTO duhet té parashikojné vazhdimésiné né rastet kur personi pérgjegjési i eméruar pér
Trajnimin (HT) ose shefi i Instruktoréve (Cl) béhet i padisponueshém.

Nése Drejtuesi i Trajnimit pushon sé geni i punésuar nga CCTO, duhet té aplikohet njé kérkesé
pér ndryshimin e aprovimit té& CCTO. AAC duhet té informohet pér largimin ose largimin e
planifikuar té Drejtuesit té Trajnimit. Né kéto rrethana, CCTO duhet té béjé rregullimet e duhura
pér vazhdimésiné dhe, caktimi i njé drejtuesi té ri té Trajnimit duhet té béhet sa mé shpejt gé té
jeté e mundur. Pranueshméria nga AAC e njé aplikuesi té paramenduar duhet té konfirmohet
para se té béhet emérimi.

Duhet té punésohen instruktoré mjaftueshém pér té siguruar vazhdueshmériné e duhur té
trajnimit pér té gjithé té trajnuarit qé do té ndjekin kursin. Té gjithé instruktorét duhet té kené
pérvojé dhe kualifikim t& pérshtatshém pér elementet e trajnimit qé duhet té€ mbulojné. Ata
duhet té mbajné kualifikimet e tyre té vlefshme né pérputhje me kérkesat e manualit té
trajnimit té miratuar té CCTO.
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Autoriteti i Aviacionit Civil kérkon qé té merren masat e duhura nga Drejtuesi i Trajnimit pér
standardizimin e instruktoréve dhe sigurimin e materialit udhézues pér instruktorin. Kéto masa
duhet té detajohen né Manualin e Trajnimit.

Duhet t&8 merren masat pér standardizimin dhe kontrollin periodik té instruktoréve. Kéto
trajnime dhe kontrolle duhet té regjistrohen nga CCTO dhe do t'e jené subjekt i auditimit té
brendshém nga Sistemi i Monitorimit té Pérputhshmérisé sé organizatés.
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CCTO duhet té pérgatis dhe té mbajé njé manual trajnimi dhe njé manual operimesh qé
pérmban informacione dhe udhézime pér té& ndihmuar personelin qé té kryejné detyrat e tyre
dhe pér té ofruar udhézime pér studentét se si té pérmbushin kérkesat e kursit.

CCTO duhet t'i véri né dispozicion té stafit t& saj dhe, kur éshté e pérshtatshme, nxénésve
informacionet pérkatése té& pérfshira né manualin e trajnimit, manualin e operimeve dhe
dokumentacionin e aprovimit té CCTO.

Manuali i trajnimit duhet té pércaktojé standardet, objektivat dhe géllimet e trajnimit pér
secilén fazé té trajnimit, gé u kérkohet nxénésve pér ti pérfunduar dhe duhet té adresojné té
gjitha pikat e pérfshira né Rregulloren e Ekuipazhit té Ajrit, Shtojca 1 e Aneksit V, té Pjesés CC.

Pérmbajtja dhe ndarjet e programit té trajnimit duhet té specifikohen né manualin e trajnimit.
Programet e detajuara té trajnimit duhet té dokumentohen né manualin e trajnimit dhe

shénimet e kursit té instruktorit duhet té léshohen dhe kontrollohen nga drejtuesi i Trajnimit
HT/shefi i instruktoréve.
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Formati i rekordeve té Trajnimit duhet té pércaktohet né Manualin e Trajnimit dhe duhet té
pérputhet me formatet e pranueshme pér AAC-né.

Drejtuesi i trajnimit té CCTO-sé ose zévendési i tij / saj duhet té vértetojé se secili aplikant pér
déshmi té ekuipazhit té kabinés (CCA) ka pérfunduar me sukses té gjitha elementet e kursit té
trajnimit fillestar té& kérkuar dhe ka kaluar provimin shogérues. Ky certifikim mund té marré
formén e njé “Certifikaté té Pérfundimit té Kursit Fillestar té Trajnimit sipas Pjesés CC.

Cdo dokumentacion i tillg, i cili kérkohet pér té léshuar njé déshmi, duhet té jeté né pérputhje
me kérkesat e Licencimit té& Personelit Ajror té AAC dhe té jeté i pranueshém pér AAC-né.

Njé person pérgjegjés brenda CCTO duhet té emérohet pér té marré pérgjegjésiné pér
procedurat e Déshmisé/Attestation dhe pér ndérlidhjen me Sektorin e Licencimit té Personelit
Ajror té AAC, lidhur me Iéshimin e CCA dhe té gjitha ¢éshtjet e CCA.

Déshmité duhet té l&shohen nga AAC ose nga njé organizaté e miratuar pér ta béré kété né
emér té AAC, kandidatéve té suksesshém, pas pérfundimit me sukses té trajnimit t& kérkuar
dhe provimit pérkatés dhe me kusht gé té gjitha dokumentet té jené plotésuar né ményré té
kénagshme dhe, nése éshté e aplikueshme, kur pagesa e duhur éshté paguar paraprakisht né
AAC.

CCTO mban té gjitha rekordet pérkatése pér njé minimum prej pesé vitesh.
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Manuali i Trajnimit do té pércaktojé kérkesat e hyrjes né kurs. Para pranimit té aplikantéve né
njé kurs trajnimi, CCTO duhet té sigurojné qé aplikuesit té& pérmbushin kriteret e pranimit té
paragitura né Aneksin V Pjesa CC. CCTO, duhet gjithashtu té informojé aplikantét e kurseve té
trajnimit se do t'u kérkohet qé té pérmbushin kérkesat mjekésore pér ekuipazhin e kabinés té
pércaktuar né Aneksin IV, Pjesa MED, me qgéllim gé té ushtrojné privilegjet e déshmisé sé
ekuipazhit té kabinés.

Manuali i Trajnimit do té pérfshijé standardet dhe objektivat pér secilin modul qé té trajnuarit
duhet té& plotésojné. Kohézgjatja dhe volumi i trajnimit i pérshtatshém pér kursin, duhet té
pércaktohet pér njé student me kérkesat minimale té hyrjes, si¢ detajohet né Manualin e
Trajnimit.

Pérmbajtja e kursit t& trajnimit duhet t'u mundésojé pjesémarrésve té njihen me mjedisin e
aviacionit dhe té fitojné mjaftueshém njohuri té pérgjithshme dhe aftési bazike té& nevojshme
pér kryerjen dhe nxjerrjen e pérgjegjésive gé lidhen me siguriné e pasagjeréve dhe fluturimit
gjaté operimeve normale, anormale dhe emergjencave. Pérmbajtja e kursit duhet té bazohet né
informacione dhe procedura té pérgjithshme dhe té ofrojé njé varg shembujsh té réndésishme
pér operimet tipike brenda industrisé sé aviacionit. Nuk duhet t'i referohet njé tipi té vecanté
avioni dhe nuk duhet t'i referohet ekskluzivisht kérkesave operacionale té njé mbajtési té AOC-
sé. Programi i kursit fillestar té trajnimit duhet té pérfshijé té paktén elementet e specifikuara
né Shtojcén 1 té Pjesés CC té Aneksit V té Rregullores per kérkesat teknike dhe procedurat
administrative né lidhje me ekuipazhin ajror té aviacionit civil Nr. 262 dt 28.06.2019 qé
transpozon (EU) Reg. 1178/2011, té ndryshuar.

Si rregull i pérgjithshém, i gjithé programi i Trajnimit Fillestar duhet té pérb&het minimalisht
prej 70 oré mésimi ku kohézgjatja e njé dite trajnimi duhet té jeté deri né 8 oré duke pérfshiré
pushimet e drekés / rifreskimit. Né& realitet, kjo shifér normalisht éshté tejkaluar. Shifra
minimale prej 70 orésh supozon se trajnimi do té kryhet né baza té plota dhe gjaté njé periudhe
té vazhdueshme.

CCTO-té qé déshirojné té propozojné alternativa té tjera pér ofrimin e programit té trajnimit
duhet té konsultohen me AAC-né. Né té gjitha rrethanat, CCTO té duhet té sigurojné qé i gjithé
programi i trajnimit fillestar té pérfundojé brenda njé afati prej 12 javésh.

Pér shkak t& natyrés sé kursit té trajnimit dhe mungesés sé familjaritetit té shumicés sé té
trajnuarve me léndén qé duhet té mbulohet, theksi i trajnimit duhet té vendoset kryesisht né
njé kombinim lektoré/instruktor né kiaség, si pér elementét teorike dhe ato praktike té kursit té
trajnimit.

Metodologjité e Trajnimit mund té pérfshijné trajnimin né klasé té bazuar né teori, studimin né
shtépi, CBT, mésimin elektronik individual, mésimin né distancé dhe trajnimin praktik.
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Metodologjité e tjera mund té jené gjithashtu té pranueshme pér té plotésuar procesin e té
mésuarit.

Nése pérdoret, mésimi individual elektronik, mésimi né distancé dhe studimi né shtépi duhet té
pérdoren kryesisht pér studimin pérpara -kursit dhe konsolidimin e trajnimit, por jo si
zévendésim pér trajnimin e udh&hequr nga instruktorét né klasé. Kur pérdoren kéto
metodologji té trajnimit, CCTO duhet té sigurojé qé pjesémarrésit t& kené akses né kohén e
dakordésuar me njé instruktor té kualifikuar, i cili éshté né gjendje ta ndihmojé me ¢do aspekt
ku i trajnuari has véshtirési.

Trajnimi teorik duhet té zhvillohet né njé klasé té pajisur né ményré té pérshtatshme.
Ambjenti i klasés duhet té jeté i disponueshém ose né vendin kryesor té biznesit té CCTO-sé ose
brenda njé objekti té pérshtatshém diku tjetér.

Trajnimi praktik duhet té pérfshijé praktikén reale té& ¢do trajnuesi si né ushtrime individuale
ashtu edhe né ato té grupit dhe duke pérdorur pajisje té vérteta ose shembuj té pajisjeve té
trajnimit, si¢ éshté dokumentuar né programin e Trajnimit Fillestar t& pérshkruar né Urdhérin e
Ministrit Nr 262, date 28.06.2019 “Pér kérkesat teknike dhe procedurat administrative né
lidhje me ekuipazhin ajror té aviacionit civil” si mé poshté :
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PROGRAMI | TRAINIMIT FILLESTAR DHE PROVIMI
Programi i kursit té trajnimit fillestar duhet té pérfshijé té paktén:

1. Njohurité e pérgjithshme teorike té aviacionit dhe rregulloreve té aviacionit qé
mbulojné té gjithe elementet e réndésishém mbi detyrat dhe pérgjegjésité e kérkuara
te ekuipazhit té kabinés sic jané:

1.1. Terminologjia e aviacionit, teoria e fluturimit, shpérndarja e pasagjereve,
zonat e operimit, meteorologjia dhe efektet e ndotjes sé sipérfages sé avionit;

1.2.  Rregulloret pérkatése té aviacionit pér ekuipazhin e kabinés dhe rolin e
Autoritetit té Aviacionit Civil Shqiptar ;

1.3. Detyrat dhe pérgjegjésité e ekuipazhit té kabinés gjaté operimeve dhe
nevojén pér t'iu pérgjigjur menjéheré dhe né ményré efektive situatave emergjente;

1.4. Vazhdueshmeria e kompetencés dhe pérshtatshméria pér té vepruar si njé
anétar i ekuipazhit té kabinés, né lidhje me fluturimin, kufizimin e kohés sé detyrés
dhe kérkesat e pushimit.

1.5. Réndésia e sigurimit té mbajtjes sé pérditésuar té dokumentacioneve
pérkatése dhe manualeve, me amendamentet e ofruara nga operatori si té
zbatueshme.

1.6. Réndésia e ekuipazhit té& kabinés né kryerjen e detyrave té tyre né pérputhje
me manualin e operimeve té operatorit;

1.7. Réndésia e informacionit para-fluturimit té ekuipazhit té kabinés dhe
pérgatitja e informacionit té nevojshém té sigurisé lidhur me detyrat e tyre té
vecanta;

1.8. Réndésia e identifikimit, kur anétarét e ekuipazhit té kabinés kané
autoritetin dhe pérgjegjésingé pér té filluar njé evakuim dhe procedurat e tjera te
emergjences.
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2. Komunikimi:
Gjaté trajnimit, theksi do té vendoset né réndésiné e komunikimit efektiv midis
ekuipazhit té kabinés dhe ekuipazhit te fluturimit, duke pérfshiré teknikat e
komunikimit, gjuhén e pérbashkét dhe terminologjiné.

3. Kurs Hyrjeje pér burime njerézor (HF) né aviacionin dhe menaxhimin e burimeve
té ekuipazhit (CRM)

Ky kurs do té b&het nga té paktén njé instruktor i ekuipazhit té kabinés CRM.
Elementet e trajnimit do té mbulohen né thellési dhe duhet té pérfshijné té paktén
si vijon:

3.1.Té Pérgjithshme: Faktorét njerezore né aviacion, udhézimet e pérgjithshme mbi
parimet dhe objektivat CRM, performancén e njeriut dhe kufizimet;

3.2.E pérshtatshme pér anétaret individe té ekuipazhit té kabinés: Ndérgjegjésimi
mbi personalitetin, gabimi njerézor, besueshméria, gendrimi, sjellja, veté-vlerésimi;
stresi, menaxhimi i stresit;lodhja dhe vigjilenca, kémbéngulja, ndérgjegjésimi mbi
situatén, marrja dhe pérpunimi i informacionit.

4. Trajtimi i pasagjeréve dhe mbikqyrja e kabinés :

4.1.Réndésia e ndarjes sé sakté té vendeve duke iu refereruar masés dhe balancés
né avion, kategorité e veganta té pasagjereve té fugishem fizikisht ngjitur me daljet
pa mbikéqyrje;

4.2. Rregullat ge mbulojné vendosjen e sigurte té bagazhit té kabinés dhe sendeve
té shérbimit te kabinés dhe rrezikut ge ato perbejne pér ata ge gendrojne ne
kabinen e pasagjeréve ose jane pengese apo démtues per pajisjet ose daljet e
emergjences;

4.3.Késhillat pér njohjen dhe menaxhimin e pasagjereve té cilét jané te dehur me
alkool, jané nén ndikimin e ilaceve ose jané agresivé;

4.4. Masat g€ duhen ndérmarré kur kafshét e gjalla jané futur né seksionin e
pasagjeréve;
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4.5. Detyrat qé duhet té ndérmerren né rast té turbulencave, duke pérfshiré
sigurimin e kabinés sé pasagjeréve ; dhe

4.6. Metodat e pérdorura pér té motivuar pasagjerét dhe kontrollin e turmés e
nevojshme pér té pérshpejtuar njé evakuim emergjence.

5. Aspektet Aero-mjekésor dhe ndihma e paré:
5.1. Udhézime te Pérgjithshme né aspektet aero-mjekésor dhe mbijetesa;

5.2. Efektet fiziologjike té fluturimit me theks té veganté tek hipoksia, kérkesat
per oksigjen, funksionin e tubave Eustachian dhe barotraumasi;

5.3.  Ndihma e paré themelore, pérfshire kujdesin e:
(a) Shgetesimeve ajrore ;

(b) Crregullimet gastro-intestinale;

(c) Hiperventilimi;

(d) Djegiet;

(e) Plagét;

(f) Te fiktit; dhe

(g) Thyerjet dhe Iéndimet e indeve té buta;

5.4, Emergjencat mjekésore gjaté fluturimit dhe ndihma e paré qé mbulon té
paktén:

(a) azmen;

(b) stresin dhe reagimet alergjike;
(c) shokun;

(d) diabetin;

(e) mbytjen;

(f) epilepsine;

(g) lindjen e femijés;

(h) goditjet; dhe

(i) atakun e zemrés;

5.5 Pérdorimi i pajisjeve té pérshtatshme duke pérfshiré ndihmén e paré me
oksigien, ndihmén e shpejté me pajisje te ndihmes se pare dhe me pajisje
mjekésore te emergjences dhe pérmbajtja e tyre;
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5.6 Trajnimi praktik i reanimimit kardio-pulmonar nga ¢do anétar i ekuipazhit té
kabinés duke pérdorur njé manekin te projektuar posacérisht dhe duke marré
parasysh karakteristikat e njé mjedisi té avionit; dhe

5.7 Shéndetin dhe higjienén e udhétimit, duke pérfshiré:

(a) Higjenén ne bord.

(b) Rrezikun e kontaktit me sémundjet infektive dhe mjetet pér té zvogéluar rreziget
e tillg;

(c) Trajtimin e mbetjeve klinike;

(d) Dizinfektimin e avionit;

(e) Trajtimin e vdekjes né bord;dhe

(f) Menaxhimin e vigjilencés, efektet fiziologjike té& lodhjes, gjumin fiziologjik, ritmin
ditor dhe ndryshimet e zonave kohore.

6. Mallrat e rrezikshme né pérputhje me Instruksionet Teknike té aplikuara té
ICAO-s.

7. Aspekte té pérgjithshme té sigurisé né aviacion, duke pérfshiré ndérgjegjésimin
mbi dispozitat e pércaktuara né Urdherin e Ministrit Nr.26/2010 Per miratimin e
rregullores mbi rregullat e pérgjithshme baze né fushén e sigurisé sé Aviacionit Civil.

8. Trajnimi mbi zjarrin dhe tymin

8.1. Réndésia mbi pérgjegjésiné e ekuipazhit té kabinés ge té merret menjéheré me
emergjencat gé pérfshijné zjarrin dhe tymin dhe né veganti, réndésia e identifikimit
té burimit té vérteté té zjarrit;

8.2.Réndésia e informimit té ekuipazhit té fluturimit menjéheré, si edhe veprimet
specifike té nevojshme pér koordinimin dhe ndihmén, kur zjarri ose tymi éshté
zbuluar;

8.3.Domosdoshméria pér kontrolle té& shpeshta té zonave me rrezik potencial té
zjarrit, duke pérfshiré tualetet dhe detektorét e tymit ;

8.4.Klasifikimi i zjarreve dhe tipi i duhur i pérbérésve té shuarjes dhe procedurat pér
situatat e vecanta té zjarrit;
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15 Teknikat e aplikimit té pérbérésve té shuarjes, pasojat e kegpérdorimit dhe
te pérdorimit né njé hapésiré té& mbyllur, duke pérfshiré trajnimin praktik né luftimin
e zjarrit,-e veshjet dhe pérdorimin e aparateve té mbrojtjes ndaj tymit té pérdorur

né aviacionin; dhe

1.6 Procedurat e pérgjithshme té shérbimeve emergjente té bazuara né terrenin

e aerodromeve.

9. Trajnimi i Mbijetesés:

9.1. Parimet e mbijetesés né mjedise armigésore (p.sh. polare, shkretétiré, xhungél,

det); dhe

9.2.Trajnimi i mbijetesés né ujé ge do té pérfshijé veshjen dhe pérdorimin e pajisjeve
reale lundruese personale né ujé dhe pérdorimin e barkave té gomés ose pajisje té
ngjashme, si dhe praktikén reale né ujé.

Pajisjet e trajnimit té pérdorura nga njé organizaté duhet té pérfagésojné realisht kabinén e
pasagjeréve té tipit té avionit dhe karakteristikat teknike té pajisjeve qé do té pérdoren nga

ekuipazhi i kabinés.
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Aplikantét pér njé Déshmi té ekuipazhit té kabinés duhet ti nénshtrohen njé provimi gé mbulon
té gjitha elementet e programit té trajnimit, me pérjashtim té trajnimit CRM, pér té
demonstruar se ata kané arritur familiarizimin me mjedisin e avionit dhe kané fituar njohuri té
mjaftueshme té pérgjithshme dhe aftési bazike té nevojshme pér kryerjen e detyrave dhe
ndarjen e pérgjegjésive né lidhje me siguriné e pasagjeréve dhe fluturimit gjaté operimeve
normale, anormale dhe emergjencave.

Pér kété arsye, CCTO qé ofron trajnimin duhet té pércaktojé kriteret e veta pér kryerjen e
procesit té provimit duke pérdorur udhézimet e specifikuara si mé poshté:

. Procesi i provimit mund té pérfshijé vlerésime me shkrim / me shumé zgjedhje / praktike dhe
me goje. Kombinimet e kétyre metodave té vlerésimit jané gjithashtu t€ mundshme.

II. Ekzaminimi mund té kryhet -

- si njé provim pérfundimtar pas pérfundimit té kursit fillestar té trajnimit

- né ményré modulare pas pérfundimit té secilit prej moduleve té kursit fillestar té trajnimit
- duke pérdorur njé kombinim té té dy provimeve modulare dhe pérfundimtare.

Il. Procesi i provimit mund té pérfshijé vlerésime praktike dhe me goje aty ku éshté e
aplikueshme.

IV. Kur njé format i provimit me shumé zgjedhje éshté metoda e vetme e pérdorur pér
ekzaminimin pérfundimtar, duhet té zbatohen sé paku 50 pyetje.

V. Kur CCTO pérdor vlerésime me goje dhe / ose praktike si pjesé e procesit té ekzaminimit,
vlerésimet e tilla duhet té plotésojné dhe jo té zévendésojné vlerésimet me shkrim / me shumé
zgjedhje. Njé maksimum prej 25% té kuotés totale té provimeve duhet t'u jepet vlerésimeve me
gojé dhe / ose praktike, duke 18né 75% té mbetur pér vlerésime me shkrim / shumé zgjedhje.

VI. Kontrollet me libra té& hapura nuk jané té pranueshme,

VII. Aftésité e CRM nuk duhet testohen né vlerésime me shkrim /me shumé zgjedhje / me gojé
ose praktike. Megjithaté, njé kontroll pér té kuptuar bazat e faktorit njerézor né Aviacion dhe
parimet dhe objektivat e pérgjithshme t&€ CRM mund té pérfshihen né vlerésimin me shkrim
/me shumé zgjedhje.

VIIl. Ekzaminimi duhet té pérfshijé vetém ato elemente té trajnimit té kérkuara né kursin e
trajnimit fillestar. Nuk duhet té pérfshijé elementé té tjeré té trajnimit, t€ cilat nuk jané pjesé e
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programit fillestar té kurseve té trajnimit, p.sh. trajnimi i tipit té avionit, trajnimi i shérbimit

ndaj klientit etj

IX. CCTO duhet té keté njé numér té caktuar té fletéve té ndryshme té provimit, né ményré gé
pjesémarrésit té mos munden té parashikojné pyetjet / pérgjigjet e provimit.

X. Kriteret e kalimit / déshtimit / pérséritjes duhet té pércaktohen nga CCTO.
Si njé udhézues, kandidatéve té ciléve do tju léshohet njé déshmi/Attestation duhet té kené
kapur njé mesatare té sukseshme té pérgjithshme prej 90% né té gjithé procesin e ekzaminimit.

XI. Kur njé trajnues nuk arrin té pérmbushé standardin e kérkuar, letrat e provimit pérsérités

duhet té jené té& ndryshme nga letrat origjinale t& provimit té paré.

XIl. CCTO duhet té sigurojé qé kryerja e ekzaminimeve té kryhet nga personel i kualifikuar pér

kété géllim dhe pa konflikt interesi.
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Formulari i Aplikimit pér Aprovimin / Vazhdimin e Aprovimit
té Organizatés sé Trajnimit té Ekuipazhit té Kabinés

Data e léshimit: 15/10/2021

Rishikimi Nr: 00

Faqe: 39 ngaﬂ




Manual Udhé&zues pér Miratimin e Otganizatave té
Trajnimit pér Ekuipazhin e Kabinés (CCTO)

e Zotéruesi O3
Dokumenti 03-3 -MU/PT-004
ACAA

Formulari i Aplikimit pér Aprovimin / Vazhdimin e Aprovimit té
Organizatés sé Trajnimit t& Ekuipazhit té& Kabinés
(CCTO)

Application Form for the Approval/Continuation of Approval of a Cabin Crew T raining
Organisation (CCTO):

Pérgjegjésia: Drejtoria e Mbikéqyrjes sé& Sigurisé né Operim té Operatoréve Ajrore
Responsibility: The Directorate of Oversight of Safety Operations of Air Operators

1. Detajet e Organizatés Aplikuese . Applicant Organisation Details

Emri i organizatés /Organisation Name ... ................oociuee it ees e e
AArESS ...

Tel. Nr..

Email Adress ... Website ...

2. Ambjente Trajnimi Shtesé/additional Training Sites

T Vo T = OO
LN Lo T OO
Emér Name ......cccoeee....

AATESS ettt sis s st ses st ses e esteseessae e e st s es e sa e e e s et e e et e et et eeee e
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3. Aplikim / Application

Uné aplikoj pér: 1 am applying for:

Aplikim pér Aprovim Fillestar initial Approval Application
Aplikim pér Vazhdueshméri t& Aprovimit Continuation of Approval Application 0

4. Struktura e Menaxhimit/ Management Structure

Post

Emri
Name

Kualifikimi/Eksperienca Pér Postin
Pérkatés Qualification/Experience Relevant to

Menaxheri Pérgjegjés
Accountable Manager

Drejtuesi i Trajnimeve
Head of Training

Zévendési i drejtuesit t& Trajnimit
Deputy Head of Training

Pérgjegjési i Instruktoréve t& CCTO
CCTO Chief Instructor

Menaxheri i Monitorimit t&

Pérpuethshmérisé
Compliance Monitoring Manager

Menaxheri | Sigurisé (SMS)
Safety Manager (SMS)

5. Instruktorét! Instructors

Emri name

Lénda/ét
Subject/s
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6. Ambjentet né Bazé/ Accommodation at Base

Tipi Type Vendndodhja, madhésia, numri, kapaciteti
Location, size, number, capacity

Detaje té Pronésisé sé Ambjenteve
Details of Tenure of premises

Klasat
Classrooms

Ambjente té tjera
Other accommodation

Dhomat e personelit
IStaff rooms

Dhomat e Pushimit
Rest/Break rooms

Tualetet/dushet et;...
Toilets/showers etc...

Facilitetet e Trajnimit Praktik qé do té
pérdoren (Mock-up té avionéve, Fasilitete té
Trajnimit té Zjarrit, Mbijetesés né ujé etj.)
Practical Training Facilities to be used (aircraft
mock ups, Fire Training Facilities, Ditching
etc...)

Informacioni i mésipérm mund té zgjerohet mé tej né seksionin e shénimeve né fund té késaj forme aplikimi
The information above may be further expanded in the notes section at the end of this application form.

7.Facilitetet e Jashtme/ Shérbimet e Nénkontraktuara Extemal Facilities /Subcontracted Services

Faciliteti Pérshkrimi
Facility Description
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8. Specifikimi i Trajnimit t& synuar Intended Training specified

Pérshkrimi i Aktivitetit t& synuar té Trajnimit (Gama, Proporcioni)
Description of intended training activity (scale and proportion)

Data e synuar pér fillimin e aktivitetit:
Date of intended commencement of activity:

9. Deklarata e Aplikantit Declaration of Applicant

Uné deklaroj se informacioni i dhéné né kété formé éshté korrekt.
| declare that the information provided on this form is correct,

Uné do té njoftoj Autoritetin pér té gjitha ndryshimet né Informacionin e dhéné.
1 will notify the Authority of all changes to the information provided.
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Dokument

Shénime Notes / Informacione Shtesé / additional information

Detaje té plota t& Tarifave t& AAC-s& jané t& publikuara né fagen zyrtare t& AAC-s&
Full details of fees charged and levied by the ACAA are published in Website of ACAA

10. List-kontroll checkiist

Ju lutemi gjeni mé poshté njé List-kontroll qé do tju ndihmojé pér sa | pérket dorézimit 1&

aplikimit tek ne. Mungesa e t& dhénave dhe dokumenteve do & shtyjne aplikimin tuaj.
Please find below a checklist for your assistance with regard to submission of your application to us. Items missing will delay

your application,

Forma e Pagesés 0 Manuali | Trajnimit ]
Training Manual
Manuali | Operimeve L] Manuali Monitorimit t& Pérpuethshmérisé 0
Operations Manual Compliance Monitoring Manual
d

Shembull | Provimeve [l Manual | Menaxhimit té rrezikut té sigurisé
Sample of Exams Safety Risk Management Manual

Shembuj t& shénimeve té Instruktoréve 0
Samples of Instructor course notes
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CV-t&, referencat dhe kualifikimet pér personelin né vijim:
CVs, references and qualifications for the following personnel:

* Menaxheri pérgjegjés Accountable Manager

¢ Kreu | Trajnimit Head of Training

o Z&vendési | Kreut t& Trajnimit Deputy Head of Training

o CCTO Chief Instructor

e Menaxheri | Monitorimit t& Pérpuethshmérisé compliance Monitoring Manager

o SMenaxheri | Sigurisé Safety Manager

o |nstruktorét Instructors

o Drejtuesi | Administratés Head of Administration

o Personel tjetér/ Shtesé Additional/ Other Personnel
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