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Ky dokument éshté proné e:

Autoritetit t€ Aviacionit Civil té Shqipérisé

Rt. Sulejman Delvina, Nr. 1

Prané Parkut té€ Delegacioneve

Tirané / Shqipéri

Po Box 205

Ndalohet ¢do tiprodhim ose ndryshim i kétij materiali, pa pélgim me shkrim.
Shpérndarja e paautorizuar e kétj manuali ose pjeséve té tij, jashté shpérndarjes
zyrtare, sipas pérkufizimit té kétij dokumenti, do t€ cilésohet si shkelje e procedurave

t€ AAC-sé dhe do té trajtohet pérkatésisht me punonjésin pérgjegjés.

Ky individ mund t'i nénshtrohet procedimit ligjor nga institucionet pérkatése ligjore.

Pér Autoritetin e Aviacionit Civil Shqiptar

Drejtor Ekzekutiv
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MANUAL UDHEZUES

1.  PERKUFIZIME
Pér qéllimin e késaj procedure, termat e méposhtém nénkuptojné:

a) Punonjés i Sigurisé: Do té thoté ¢’do person qé kryen detyrat e sigurisé né
fushén e aviacionit civil né njérin nga subjektet e pérmendura né pikén 1 t€
késaj progedure, duke pérfshiré supervizorét dhe menaxherét e sigurisé té té
gjitha niveleve.

b) Skanerues Sigurie: Do té thoté ¢’do person qé gézon té drejtén té€ operoj né
pajisjet me rreze X ose EDS si¢ pércaktohet né Certifikatén e léshuar nga AAC.

c) Patrullues Sigutie: Do té thoté ¢’do person qé gézon té drejtén pér t€ patrulluar
népér ambjentet e aeroportit, Albcontrol apo té kompanive ajrore sic
pétrcaktohet né Certifikatén e léshuar nga AAC.

d) Ruajtés Fizik: Do té thoté ¢’do person qé gézon té drejtén t€ mos lejoj aksesin e
personave té cilét nuk jané té autorizuar té kalojné né njé pikeé kalimi ku ata jané
té ngarkuar té kryejné shérbimin si¢ pércaktohet né Certifikatén e léshuar nga
AAC.

e) Kandidat pér Personel Sigurie: Do té thoté personi i cili éshté duke marté
trajnimin bazik pér punonjés sigutie i cili do t'i nénshtrohet ¢ertifikimit fillestar.

2. SHKURTIME

Né kété proceduré do té pérdoren shkurtimet e méposhtme, t€ cilat do &
nénkuptojné:

AAC Autoriteti i Aviacionit Civil i Shqipérisé
DSA Drejtoria e Sigurisé€ né Aviacion

DE Drejtor Ekzekutiv

EDS Sistemi i Zbulimit t€ Eksplozivéve
OJT Trajnimi né puné (on job training)

PKSAC | Programi Kombétar i Sigurisé né Aviacionin Civil

PKTSAC | Programi Kombétar i Trajnimeve t€ Sigurisé né Aviacionin Civil.
SCMPSA | Sektori i Certifikimit & Mbikqyrjes sé Personelit té€ Sigurisé né
Aviacion
S —
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MANUAL UDHEZUES

8 BAZA LIGJORE

Kjo proceduré éshté hartuar né pérputhje me VKM Nr. 575, daté 10.08.2011 pér
“Miratimin e Programit Kombétar té Sigurisé sé Aviacionit Civil”, pika 7.0 Certifikimi
1 Sigurisé, Urdhérin e Pérbashkét Nr. 4103, daté 19.09.2011 pér “Miratimin e
Programit Kombétar té€ Trajnimit t€ Sigurisé né Aviacionin Civil”, Kapitulli 4 dhe né
pérputhje me Urdhérin Nr. 22, daté 06.03.2013 pér “Miratimin e rregullores mbi
masat e detajuara pér zbatimin e standardeve té pérgjithshme bazé né siguriné e
Aviacionit Civil”.

4.  QELLIMI:

Kjo progeduré vendos kriteret pér certifikimin dhe ricertifikimin e punonjésve té
sigurisé té cilét operojné né fushén e sigurisé sé Aviacionit Civil Shqiptar. Kodi Ajror i
Republikés sé Shqipérisé si dhe Programi Kombétar 1 Trajnimeve e ngarkon AAC-né,
qé té garantojé se 1 gjithé personeli 1 punésuar 1 sigurisé kané njohurité dhe aftésité e
nevojshme pér té kryer me efikasitet dhe vigjilencé té gjitha funksionet e ngarkuara né
pérputhje me detyrat si personel sigurie (né aeroport, Albcontrol, kompanité ajrore
ose né agjentét e rregulluar).

5. FUSHAE ZBATIMIT:

Objekt 1 késaj procedure jané t€ gjitha subjektet qé jané té€ pérfshira né punésim,
trajnim dhe certifikim t€ personelit té sigurisé. Kjo proceduré aplikohet edhe né rastet
e ricertifikimit vjetor té personelit té sigutisé.

6. POLITIKAT DHE PROCEDURAT:

a) Punonjésit aktual — i gjithé personeli 1 sigurisé duhet té jeté 1 certifikuar sipas
hierarkisé qé mban dhe ¢’do punonjés i cili déshton kryerjen me sukses té
trajnimeve pérkatése nuk duhet lejuar t€ ushtrojé detyrat e tij/saj si punonjés
sigurie. Punonjési qé ka déshtuar pér heré t€ paré né kryerjen me sukses té
trajnimit duhet t'1 jepet mundésia pér ri-trajnim. Nése punonjési déshton pér
heré té dyté né kryerjen me sukses té€ trajnimit duhet t’1 higet e drejta pér té
operuar si punonjés sigurie. Kjo proceduré aplikohet né té gjitha rastet.
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b) Punonjésit e testuar gjaté punés — i gjithé personeli qé ka déshtuar né testin

gjaté punés ose i njohur ndryshe si ‘drill’ duhet t€ ri-testohet brenda njé
intervali shumé té shkurtér qé nuk kalon 24 oré nga testimi fillestar. Nése
punonjési i sigurisé déshton pérséri né identifikimin ose kalimin me sukses té
testit duhet menjéheré té largohet nga opetimi dhe t’i nénshtrohet trajnimit té
rifreskimit. Nése ndodhé gé i njéjti person ka té njéjtat déshtime né té ardhmen,
atéheré duhet té metren masa pér largimin e tij/saj nga puna.

c) Punoniésit e larguar mé shumé se 6 muaj nga opetrimi — ¢’do punonjés i cili nuk

ka ushtruar kompetencat e punonjésit t€ sigurisé pér mé shumé se 6 muaj nuk
mund té kthehet né detyré pa 'u nénshtruar trajnimeve pérkatése sic
pércaktohet né Urdhrin Nr. 22, daté 06.03.2013 “Masat e detajuara pér
zbatimin e standarteve t€ pérgjithshme bazé né siguriné e aviacionit civil”.

d) Punonjésit e ti-punésuar — personeli i sigutisé i ri-punésuar duhet t'i nénshtrohet

dhe té ktyej me sukses trajnimin bazik pér pozicionin pérkatés si dhe ti
nénshtrohet procesit té certifikimit fillestar.

Periudha e vlefshmérisé sé Certifikatés — Pér Operatorét e Skanerit periudha e
vlefshmérisé sé certifikatés éshté 3 vjet me té drejté ri-certifikimi njé heré né 12
muaj. Pér té gjithé punonjésit e tjeré té siguris€, periudha e vlefshmérisé sé
certifikatés éshté 5 vijet me t€ drejté ri-certifikimi njé heré né 12 muaj.

Ri-certifikimi i punonjésve t€ sigurisé — ri-certifikimi i punonjésve t€ sigutisé
duhet té kryhet njé heré né 12 muaj si¢ parashikohet né Urdhérin e Pérbashkét
Nr. 4103, daté 19.09.2011 pér “Miratimin e Programit Kombétar té€ Trajnimit té
Sigurisé né Aviacionin Civil”.

) Aplikimi pér ri-certifikim — subjekti i pérfshiré né punésimin e personelit té

sigurisé duhet té aplikojé pér ri-certifikim t€ punonjésve t€ sigurisé 1 muaj para
se t'1 mbatoj afati i pércaktuar né certifikatén e aplikantit. Nése nuk arrihet ri-
certifikimi i aplikantit si punonjés sigutie brenda afatit 3 mujor nga datat e
aplikimit pér d-certifikim, punonjésit té sigurisé i térhiqet e drejta pér té
ushtruar detyrat e tij/saj si punonjés sigutie.

h) Funksionet — punonjési i sigurisé nuk mund té ushtroj detyra t€ tjera pérveg

atyre té pércaktuara né Certifikatén e léshuar nga AAC né pérputhje me
pozicionin e punés.
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i) Humbija e té Drejtés sé Certifikat€s — punonjési q¢ humbet t€ drejtén pér té
ushtruar detyrat e tij né rastet kur ai 1 jep njé personi tjetér certifikatén e tij, ose
gjendet duke ushtruar funksione t€ tjera nga ato qé pércaktohen né certifikaté si
dhe né rastet e patrashikuara né pikén 7, gérma (b), (c) dhe (d) té késaj
progedure.

j) Shkelja apo mos respektimi i késaj Procedure — déshtimi né respektimin e késaj
procedure pérbén shkelje administrative.

7.  KERKESAT PER CERTIFIKIM PUNONJES SIGURIE

Né ményré qé njé aplikant té certifikohet si punonjés sigurie, operatori i cili e ka
punésuar duhet té dérgojé prané AAC-s, shkresén zyrtare pér certifikim dhe
dokumentat si mé poshté:

a) mjet identifikimi qé vérteton moshén mbi 18 vjeg;

b) sjellé certifikatén mjeksore nga mjeku i fushés pérkatése té analizuar dhe té
firmosur nga komisioni prej tre mjekéve.

) sjellé certifikatén e trajnimit bazik pér pozicionin qé déshiron t€ punésohet sé
bashku me tezén e testimit dhe syllabus;

d) nota minimale kaluese té jeté 80%.

e) sjellé déshmi pér kalimin me sukses té testimit praktik;

f) sjellé déshmi penaliteti;

g) sjellé njé fotokopje té dokumentit t€ identifikimit;

h) keté kaluar me sukses kontrollin e pastértisé sé figurés.

i) sjellée formularin e aplikimit qé pérmban informacion né lidhje me CV,
referencat e punéve paraprake, informacion pér punésimin dhe justifikimin e
haspirave kohore bosh (nése ka) gjaté 5 viteve té fundit

j) sjellé 2 fotografi

8.  KERKESAT PER CERTIFIKIM — OPERATOR SKANERI

Né ményré qé njé aplikant té certifikohet si Operator Skaneri, operatori i cili e
ka punésuar duhet t€ dérgojé prané AAC-s, shkresén zyrtare pér certifikim dhe
dokumentat si mé poshté:
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a) mjet identifikimi qé vérteton moshén mbi 18 vjeg;

b) sjellé certifikatén mjeksore mjeku i fushés pérkatése t€ analizuar dhe té firmosur
nga komisioni prej tre mjekéve;

c) sjellé certifikatén e trajnimit bazik pér pozicionin qé déshiron té€ punésohet sé
bashku me tezén e testimit dhe syllabus;

d) nota minimale kaluese t€ jeté 80%.

e) sjellé déshmi pér kalimin me sukses t€ testimit praktik;

f) keté kaluar me sukses testin kompjuterik (CBT) nén mbikqytjen e Instruktoréve
te SCMPSA t€ AAC-sé.

g) sjellé déshmi penaliteti;

h) sjellé njé fotokopje té€ dokumentit té identifikimit;

i) testet certifikuese duhet té béhen ose nén mbikqyrjen e AAC-s€, ose nga
persona t€ autotizuar nga AAC.

i) keté kaluar me sukses kontrollin e pastértisé sé figures.

k) sjellé formulatin e aplikimit qé pérmban informacion né lidhje me CV,
referencat e punéve paraprake, informacion pér punésimin dhe justifikimin e
haspirave kohore bosh (nése ka) gjaté 5 vite té fundit;

1) sjellé 2 fotografi.

9. KERKESAT PER CERTIFIKIM - DREJTUES SIGURIE

Né ményré qé njé aplikant té certifikohet si Drejtues Sigurie, operatori i cili e
ka punésuar duhet té dérgojé prané AAC-s, shkresén zyrtare pér certifikim dhe
dokumentat si mé poshté:

a) mjet identifikimi qé vérteton moshén mbi 18 vjeg;

b) sjellé certifikatén mjeksore mjeku i fushés pérkatése té analizuar dhe té€ firmosur
nga komisioni prej tre mjekéve.

) sjellé certifikatén e trajnimit bazik pér pozicionin qé déshiron té€ punésohet sé
bashku me tezén e testimit dhe syllabus;

d) Intervisté me gojé prané DSA né AAC.

€) nota minimale kaluese t€ jeté 80%.

f) sjellé déshmi pér kalimin me sukses té testimit praktik;

g) sjellé déshmi penaliteti;

h) sjellé njé fotokopje té dokumentit t€ identifikimit;
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i) testet certifikuese duhet t€ béhen ose nén mbikqyrjen e AAC-s€, ose nga
persona té autorizuar nga AAC.

i) keté kaluar me sukses kontrollin e pastértisé sé figurés.

k) sjellée formularin e aplikimit qé pérmban informacion né lidhje me CV,
referencat e punéve paraprake, informacion pér punésimin dhe justifikimin e
haspirave kohore bosh (nése ka) gjaté 5 vite té fundit

1) sjellé 2 fotografi.

10.  KERKESAT PER RI-CERTIFIKIM

Né ményré qé njé aplikant té ri-certifikohet si punonjés sigurie operatoriicili e
ka punésuar duhet t&€ dérgojé prané AAC-s, shkresén zyrtare pér rigertifikim dhe
dokumentat si mé poshté:

a) sjellé déshmin e trajnimit ri-freskues pér pozicionin qé mban;
b) sjellé déshmin e trajnimit periodik teorik dhe atij kompjuterik;
) rezultatet e trajnimeve petiodike dhe kompjuterike;

d) sjellé vlerésimet e béra nga supervizorét apo menaxherét;

e) rezultatet e testimeve/drilleve té béra gjaté kreyrjes sé detyrave;
f) sjellé té gjitha vérejtjet apo promovimet t€ béra nga eprorét;

g) sjellé déshminé e penalitetit.

11. TRAJNIMI

Trajnimi i personelit t€ sigurisé né fushén e sigurisé sé aviacionit civil duhet t€ béhet
sipas Urdhérit t€ Pérbashkét Nr. 4103, daté 19.09.2011 pér “Miratimin e Programit
Kombétar té Trajnimit té Sigurisé né Aviacionin Civil”, Kapitulli 2, pika 2.7.

13. VLERESIMI

Drejtotia e Sigurisé éshté pérgjegjése pér vlerésimin e dosjeve té personelit t€ sigurisé.
Nése punonjésit e Sektorit té Certifikimit dhe Mbikqyrjes sé Personelit t€ Sigurisé né
Aviacion, konstatojné se dosjet e sjella pér certifikim jané t€ plota me
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dokumentacionin e kérkuar né kété progeduré, plotésohet certifikata nga Inspektori i
SCMPSA, firmoset nga Drejtoti i DSA dhe Drejtori Ekekutiv.Format e certifikatave
gjenden né Shtojcén A té késaj procedure.

Nése punonjésit e Sektorit té Certifikimit dhe Mbikqytjes sé Personelit té Sigurisé né
Aviacion, konstatojné se dosjet e sjella pér ricertifikim jané té plota me
dokumentacionin e kérkuar né kété progeduré, pérditesohet certifikata nga Inspektori
1 SCMPSA me afatet e reja, firmoset nga Drejtori 1 DSA.

Nése punonjésit e Sektorit té€ Certifikimit dhe Mbikqyrjes sé Personelit té Sigurisé né
Aviacion, konstatojné se dosjet e sjella pér certifikim dhe ricertifikim, nuk jané né
pérputhje me keté progeduré, kané t€ drejté t’i refuzojné certifikimin apo ricertifikimin
¢’do aplikanti.

Punonjési humbet t€ drejtén pér t€ ushtruar detyrat e tij né rastet kur ai 1 jep njé
personi tjetér certifikatén e tij, ose gjendet duke ushtruar funksione té tjera nga ato qé
pércaktohen né certifikaté si dhe né rastet e parashikuara né pikén 7, gérma (b), (c)
dhe (d) té késaj progedure.

Déshtimi pér té ndérmatrr dhe pér t€ plotésuar me sukses ricertifikimin me njé afat qé
nuk kalon 3-muaj, duhet té€ shogérohet me térhegjen e certifikimit.
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DOK.30 1€ ECAC.

Issued in compliance with the Albanian Air Code, PIKTSAC. ICAO Annex 17 amd
ECAC Doe. 30




SHTETI LESHUES SHQIPERIA
STATE OF ISSUE ALBANIA

Nr i Certifikatés:
Certificate No:

Emér/Mbiemér:
Name/Surname:

foto

Data dhe Vendi i Lindjes :
Date and Place of Birth :

Adresa ¢ Ploté:
Full Address :

Shretésia:

Citizenship:

AUTORITETIE AVIACIONIT CIVIL
CIVIL AVIATION AUTHORITY

DRESTORIA ESIGURISE NE AVIACION
DIRECTORY OF AVIATION SECURITY

KATEGORIA
CATEGORY

POZICIONI
POSITION

Nénshkrimi 1 mbajtésit
Signature of Holder:

Posti | Mbajtésit Viefshméria / Validity Firmé/Sign
dhe ¢do ndryshim:

Holder postion Nega Deri DSA
and other changes: | From Till

Data ¢ léshimit:
Date of [ssue :

Data ¢ Skadimit:
Date of Expiry :

Autorizuar/ nénshkruar nga:

Authorised/ signed by:

Vula:
Stamp:




Posti | Mbajtésit
dhe ¢do ndryshim:
Holder [‘-\'!!-'.ljﬂl] and

other changes:

Viefshméria
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Holder postion and
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Kushtet dhe Afatet /Terms and Conditions:

Certifikata duhet té keté fotografiné e mbajtésit dhe hollésité e tjera.
Certificate should bear the holder’s photograph and other details.

Mbajtési i késaj Certifikate éshté i vetmi person qé€ mund té kryejé
detyrat e sigurisé sé aviocionit sipas postit té shénuar né kété
dokument.

The Holder of this Certificate is the only person who is allowed to conduct
security duties according to the definition of the post held as specified in
this document.

Pas pajisjes me kété Certifikaté, mbajtési detyrohet té zbatojé né ¢do
moment dispozitat, rregulloret, proktikat dhe procedurat si¢
pérmbahen né kérkesat kombétare té sigurisé sé aviacionit civil dhe
detyrimet ndérkombétare né pérputhje me ICAO Aneksin 17 — Siguria,
legjislacionin pér Aviacionit Civil Shqiptar, dhe ECAC Doc 30 - Pjesa Il
Siguria (I kufizuar).

Immediately after being granted this Certificate, the Holder MUST, at all times,
abide with and enforce all the provisions, regulations, practices and procedures as
contained at national civil aviation security requirements and international
obligations in compliance with ICAQ Annex 17 - Security), national legislation of
civil aviation and ECAC Doc. 30, Part Il =Security (Restricted).

Ky dokument éshté né pronési té Autoritetit té Aviacionit Civil Shgiptar
dhe né momentin qé mbajtési nuk éshté mé tej agjent sigurie ose
certifikata konsiderohet e pavlefshme, duhet té rikthehet menjéheré né
zotérim té AAC.

This document is property of the Albanian Civil Aviation Authority and at
the moment the holder is no longer a security agent, or the certificate is
considered as invalid, it should be returned immediately to the ACAA.
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Kushtet dhe Afatet /Terms and Conditions:

Certifikata duhet té keté fotografiné e mbajtésit dhe hollésité e tjera.
Certificate should bear the holder’s photograph and other details.

Mbajtési | késaj Certifikate éshté i vetmi person qé mund té kryejé
detyrat e sigurisé sé aviacionit sipas postit té shénuar né kété
dokument.

The Holder of this Certificate is the only person who is allowed to conduct
security duties according to the definition of the post held as specified in
this document.

Pas pajisjes me kété Certifikaté, mhbajtési detyrohet té zbatojé né ¢do
moment dispozitat, rregulloret, praktikat dhe procedurat si¢
pérmbahen né kérkesat kombétare té sigurisé sé aviacionit civil dhe
detyrimet ndérkombétare né pérputhje me ICAO Aneksin 17 — Siguria,
legjislacionin pér Aviacionin Civil Shqiptar, dhe ECAC Doc 30 — Pjesa Il
Siguria (I kufizuar).

Immediately after being granted this Certificate, the Holder MUST, at all times,
abide with and enforce all the provisions, regulations, practices and procedures as
contained at national civil aviation security requirements and international
obligations in compliance with ICAQ Annex 17 - Security), national legislation of
civil aviation and ECAC Doc. 30, Part Il -Security (Restricted).

Ky dokument éshté né pronési té Autoritetit té Aviacionit Civil Shqiptar
dhe né momentin gé mbajtési nuk éshté mé tej agjent sigurie ose
certifikata konsiderohet e paviefshme, duhet té rikthehet menjéheré né
zotérim té AAC.

This document is property of the Albanian Civil Aviation Authority and at
the moment the holder is no longer a security agent, or the certificate is
considered as invalid, it should be returned immediately to the ACAA.
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Kushtet dhe Afatet /Terms and Conditions:

Certifikata duhet té keté fotografiné e mbajtésit dhe hollésité e tjera.
Certificate should bear the holder’s photograph and other details.

Mbajtési i késaj Certifikate éshté i vetmi person qé mund té kryejé
detyrat e sigurisé sé aviacionit sipas postit té shénuar né kété
dokument.

The Holder of this Certificate is the only person who is allowed to conduct
security duties according to the definition of the post held as specified in
this document.

Pas pajisjes me kété Certifikaté, mbajtési_detyrohet té zbatojé né cdo
moment dispozitat, rregulloret, praktikat dhe procedurat sic
pérmbahen né kérkesat kombétare té sigurisé sé aviacionit civil dhe
detyrimet ndérkombétare né pérputhje me ICAO Aneksin 17 - Siguria,
legjislacionin pér Aviacionin Civil Shqiptar, dhe ECAC Doc 30 — Pjesa I
Siguria (I kufizuar).

Immediately after being granted this Certificate, the Holder MUST, ot oll times,
abide with and enforce all the provisions, regulations, practices and procedures as
contained at national civil aviation security requirements and international
obligations in compliance with ICAO Annex 17 - Security), national legisfation of
civil gviation and ECAC Doc. 30, Part Il =Security (Restricted).

Ky dokument éshté né pronési té Autoritetit té Aviacionit Civil Shgiptar
dhe né momentin q€ mbajtési nuk éshté mé tej agjent sigurie ose
certifikata konsiderohet e pavlefshme, duhet té rikthehet menjéheré né
zotérim té AAC.

This document is property of the Albanian Civil Aviation Authority and at
the moment the holder is no longer a security agent, or the certificate is
considered as invalid, it should be returned immediately to the ACAA.




